N°26651-G
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
Y LA MINISTRA DE GOBERNACION Y POLICIA,

En uso de las atribuciones que les confiere el articulo 140 de la Constitucion Politica en sus
incisos 3) y 1.8),

Considerando:

a) Que es necesario modernizar el Reglamento de "La Gaceta" y ajustarlo a las exigencias
legislativas vigentes.

b) Que es necesario regular algunos aspectos de vital importancia juridica ligados a la
publicacién del Diario Oficial.

DECRETAN:
REGLAMENTO DE "LA GACETA"
CAPITULO I
Disposiciones Generales
Articulo 1°-Para efectos del presente Reglamento se entiende por:
a) Alcancé: la adicién o adiciones que se haga a "La Gaceta", autorizada por el Director
cuando el cierre de la edicion se haya producido o cuando por razones de extension del
documento se haga la necesaria publicacion en un formato diferente al utilizado para "La
Gaceta". Se considera al Alcance parte integral de "La Gaceta".
b) Direccion: a la Direccion de la Imprenta Nacional.
¢) Junta: a la Junta Administrativa de la Imprenta Nacional.
d) "La Gaceta" o Diario Oficial: al Diario Oficial del Estado Costarricense.
e) Seccion Contratacion Administrativa: a la seccion que informa sobre todos los procesos
de contratacion administrativa que se desarrollen en los diferentes 6rganos e instituciones
que forman el Estado Costarricense.
f) Venta al Pregon: a la venta que se haga de "La Gaceta" a un comprador que no tenga

suscripcion. Esta venta” puede realizarse en puestos fijos 0 mediante pregoneros, es decir,
agentes ambulantes vendedores.



Articulo 2°-"La Gaceta" sera publicada todos los dias habiles y en ella solo apareceran los
actos publicos y las publicaciones que la legislacion establezca. Estas publicaciones se haran
siguiendo el orden de solicitud y apareceran segun la programaciéon que establezca la
Direccién de la Imprenta Nacional. "'La Gaceta" puede ser publicada en medios impresos
diversos tales como los tradicionales (periodicos) o medios electrénicos.

Articulo 3°- La Direccion y la edicion de "La Gaceta™ es responsabilidad del Director General
de la Imprenta Nacional.

Articulo 4°-La primera pagina de "La Gaceta" indicara el nimero de la publicacion, su fecha
y el nimero de paginas que contiene.

El nimero de publicacion de este Diario Oficial sera corrido y se iniciara con la primera de
cada afio.

La fecha debera corresponder al dia que el Diario sea puesto a circulacion. En la primera o
ultima pégina se incluird un indice de contenido, con indicacion de las secciones o capitulos,
y las paginas en que éstos aparecen.

Articulo 5°-"La Gaceta" podra ser adicionada con Alcances. Todo Alcance debera tener una
numeracion corrida que se iniciara cada afo.

Tendrd como fecha aquella en que efectivamente circule, y se distribuira con "La Gaceta"
adicionada.

Cuando se haya adicionado un Alcance a "La Gaceta", dentro de los siguientes dos dias
habiles, en el siguiente debera indicarse la existencia del o los Alcances publicados. Para
ello: se insertara un recuadro de notificacion en la primera pagina del diario. En este recuadro
se debe indicar el nmero de Alcance, la fecha de su circulacion y "La Gaceta" adicionada.

Articulo 6°-Cuando el texto por publicar, por razones de extension deba imprimirse en un
formato diferente del utilizado para "La Gaceta", éste se considerard un Alcance, con
aplicacion de lo, dispuesto en el articulo anterior, salvo la obligacion de distribuirlo con 'La
Gaceta" adicionada. En este caso el suscriptor o el comprador al pregdn debera retirar este
tipo de Alcance en la sede de la Imprenta Nacional o en los puestos fijos de venta de "La
Gaceta" que la Imprenta Nacional establezca.

Articulo 7°-"La Gaceta" tendrda ademas una seccion de "Contratacion Administrativa”, que
sera parte integral de "La Gaceta" y funcionard como seccion especial dedicada
exclusivamente a la contratacion administrativa.

Las comunicaciones que se refieren a modificaciones a los programas de adquisiciones;
invitaciones a concursos de contratacion que tengan este requisito y adjudicaciones que
tengan este requisito de eficacia, deberan aparecer publicadas dentro de los cinco dias habiles
siguientes a su presentacion en las oficinas de la Imprenta Nacional. La Junta podra establecer



tarifas diferenciadas para las publicaciones en la seccion especializada en contratacion
administrativa, con el propdsito de cubrir los costos y obtener una utilidad razonable.

Articulo 8°-En la provincia de San José habré por o menos dos puestos oficiales de venta de
"La Gaceta". Ademas, la venta del Diario Oficial podréa realizarse mediante venta al pregon
0 por suscripcion.

Articulo 9°-Los precios de venta de "La Gaceta"”, al pregon y por suscripcion, seran
determinados por la Junta Administrativa de la Imprenta Nacional. Si "La Gaceta" fuere
adicionada con Alcances segun lo establecido en el articulo 6 anterior, el precio de venta de
"La Gaceta" al pregon puede ser fijado por la Direccion siguiendo las directrices que al efecto
establezca la Junta.

Articulo 10.-Las publicaciones de actos publicos seran formalmente ordenadas por quien
suscriba los respectivos actos, o por el funcionario delegado al efecto. Quien ordene la
publicacion dara autenticidad de los documentos, con su firma, cuando no se presenten los
originales.

Articulo 11.-Previo a la incorporacion de un documento en el Diario Oficial, debera ser
cancelado por el interesado, segun las tarifas fijadas por la Junta, salvo las instituciones del
Estado, que podrian hacerlo siguiendo los procedimientos establecidos por la Imprenta
Nacional.

Articulo 12.-Todos los documentos a publicar en el Diario Oficial seguiran el orden de
publicacién establecido en el articulo 2; sin embargo, cuando por alguna circunstancia se
presenten documentos urgentes para su publicacion, el Director General o0 en su ausencia el
Subdirector, podra asignarles la prioridad que a su criterio corresponda.

Articulo 13.-Cuando haya discrepancia entre lo publicado y lo recibido para publicar, o bien
errores de ubicacion dentro del Diario atribuibles a la Imprenta Nacional, éstas se
enmendaran mediante una nota en la seccion de Fe de Erratas que se publicara de oficio con
caracter de urgencia.

Cuando se publiquen textos con errores, no atribuibles a la Imprenta Nacional sino a los
originales enviados, se enmendaran en la seccion de Fe de Erratas Unicamente si media
solicitud escrita de quien ordend la publicacion del original. Para ello el interesado debera
cancelar la suma correspondiente segun la tarifa establecida por la Junta.

CAPITULO Il

Secciones

Articulo 14.-Las publicaciones en "La Gaceta" y sus Alcances se ubicaran en secciones de
acuerdo con el siguiente orden:

a) Editorial;



b) Poder Legislativo;

c) Poder Ejecutivo;

d) Documentos Varios;

e) Poder Judicial,

f) Tribunal Supremo de Elecciones;
g) Contraloria General de la Republica;
h) Contratacion Administrativa;

i) Reglamentos;

J) Remates;

K) Instituciones Descentralizadas;
1) Régimen Municipal,;

m) AvVisos;

n) Notificaciones;

o) Citaciones, y

p) Fe de erratas.

Articulo 15.-Los editoriales de "La Gaceta" se publicaran siguiendo las instrucciones
emanadas de la Direccion General.

Articulo 16.-Las secciones de "La Gaceta" comprenderan lo siguiente:
Poder Legislativo:

a) Todas las leyes aprobadas y sancionadas por el Poder Ejecutivo,
incluso las vetadas por éste;

b) Proyectos de Ley;

c¢) Acuerdos;

d) Resoluciones.



Poder Ejecutivo:
a) Decretos;

b) Directrices;
c¢) Acuerdos;

d) Resoluciones;
e) Circulares; y

f) Documentos varios.

Poder Judicial:
a) Acuerdos;

b) Resoluciones;
c) Avisos; y

d) Resefias.

Tribunal Supremo de Elecciones:
a) Decretos;

b) Directrices;

c) Acuerdos;

d) Resoluciones;

e) Circulares;

f) Edictos; y

g) Avisos.



Contraloria General de la Republica:
a) Acuerdos;

b) Resoluciones;

¢) Edictos; y

d) Avisos.

Contratacion Administrativa:

a) Los programas de adquisiciones institucionales;

b) Las modificaciones a los programas de adquisiciones;

c) Las invitaciones a concursos de contratacion que tengan este requisito;

d) Las adjudicaciones que tengan este requisito de eficacia;

e) Las variaciones anuales de los parametros de contratacion y clasificacion institucional;

f) Las resoluciones de la contraloria General de la RepUblica sobre materia de interés para
los operadores de contratacion administrativa;

g) Las invitaciones a integrar los registros de proveedores; y

h) Las disposiciones de la Proveeduria Nacional como érgano técnico director, asi" como
otras informaciones de interés tales resoluciones, estadisticas e informes que se generen de
su labor.

Reglamentos

Remates

Instituciones Descentralizadas



Régimen Municipal:
a) Acuerdos;

b) Resoluciones;

¢) Edictos; y

d) Avisos.

Avisos:
a) Escrituras;

b) Notificaciones

Citaciones

Fe de Erratas

CAPITULO IlI

""La Gaceta Digital™

(Asi adicionado el capitulo anterior por el articulo 1° del decreto ejecutivo N° 37159 del
14 de mayo de 2012)

Articulo 17.-Validez Legal y Equivalencia Funcional. El Diario Oficial La Gaceta tendra
una version digital, denominada "La Gaceta Digital”, con validez legal y caracter oficial de
documento publico, siempre y cuando sea emitida asegurando la autenticidad, integridad,
inalterabilidad y conservacion de su contenido, a travées de firma electronica certificada, de
conformidad con lo que establece la Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos
Electrénicos N° 8454 del 30 de agosto del 2005.

(Asi adicionado por el articulo 1° del decreto ejecutivo N° 37159 del 14 de mayo de 2012)



Articulo 18.-Sobre la Accesibilidad de la Informacion. Cualquier persona por medio de
Internet tendra acceso a la informacion contenida en La Gaceta Digital a cualquier hora y
desde cualquier parte del mundo.

(Asi adicionado por el articulo 1° del decreto ejecutivo N° 37159 del 14 de mayo de 2012)

Articulo 19.-Conservacion y Almacenamiento. Todo lo concerniente a la conservacion y
almacenamiento, se realizara conforme a lo dispuesto para ese efecto en el Capitulo V de la
Ley del Sistema Nacional de Archivos N° 7202 del 24 de octubre de 1990 y sus reformas y
en las Normas Técnicas para la gestion y el control de las tecnologias de Informacion dictadas
por la Contraloria General de la Republica.

(Asi adicionado por el articulo 1° del decreto ejecutivo N° 37159 del 14 de mayo de 2012)

Articulo 20.-Consulta. La Imprenta Nacional garantizara la facilidad de consulta y busqueda
de la informacion por medio de Internet. Para este efecto pondréa a disposicion de los usuarios
ejemplares digitales y mecanismos de blsqueda en linea.

(Asi adicionado por el articulo 1° del decreto ejecutivo N° 37159 del 14 de mayo de 2012)

Articulo 21.-Documentos digitales. Todos los requisitos formales y técnicos del formato,
recepcion, procesamiento, custodia y conservacion de los documentos digitales a publicar, se
realizara de acuerdo a los manuales de procedimientos internos, directrices, circulares y
especificaciones técnicas emanadas de las areas responsables, a través de la Direccion de la
Imprenta Nacional.

(Asi adicionado por el articulo 1° del decreto ejecutivo N° 37159 del 14 de mayo de 2012)

Articulo 22.-Conservacion y Permanencia del Diario Oficial. La edicion impresa se
obtendra de la edicidn digital, para garantizar la conservacion y permanencia del diario,
asegurar su continuidad como patrimonio documental y permitir su soporte en papel cuando
razones de caracter técnico impidan el acceso a la edicion digital.

(Asi adicionado por el articulo 1° del decreto ejecutivo N° 37159 del 14 de mayo de 2012)

Articulo 23.-Ejemplares impresos. Con el fin de garantizar el acceso y consulta de La
Gaceta Digital, la Direccion de la Imprenta Nacional realizara la publicacion de una cantidad
razonable y prudencial de ejemplares impresos, cuya cantidad sera determinada por estudios
de mercado. En todo caso, se depositara un ejemplar impreso en la Biblioteca de la Imprenta
Nacional, Archivo Nacional, Biblioteca Nacional, bibliotecas de las universidades publicas,
Biblioteca de la Asamblea Legislativa, Biblioteca del Poder Judicial, Biblioteca del Tribunal
Supremo de Elecciones y Casa Presidencial.

(Asi adicionado por el articulo 1° del decreto ejecutivo N° 37159 del 14 de mayo de 2012)



CAPITULO IV

Disposiciones Finales

(Asi corrida la numeracion del capitulo anterior por el articulo 1° del decreto ejecutivo N°
37159 del 14 de mayo de 2012, que lo traspaso del antiguo capitulo I11 al capitulo 1V)

Articulo 24.-Este decreto deroga el N° 13178 de 21 de diciembre de 1981 y cualquier otro
que se le oponga.

(Asi corrida su numeracion por el articulo 1° del decreto ejecutivo N° 37159 del 14 de mayo
de 2012, que lo traspaso del antiguo articulo 17 al 24 actual)

Articulo 25.-Rige tres meses después de su publicacion.

(Asi corrida su numeracion por el articulo 1° del decreto ejecutivo N° 37159 del 14 de mayo
de 2012, que lo traspaso del antiguo articulo 18 al 25 actual)



