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PODER EJECUTIVO
DECRETOS
Decreto N° 39776 MTSS

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
Y EL MINISTRO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL

En ejercicio de las potestades conferidas en el articulo 140, incisos 3) y 18) de la Constitucién
Politica y la Ley N° 832 del 4 de noviembre de 1949 vy sus reformas.

Considerando:
|—Que el Consejo Nacional de Salarios, en el ejercicio de las potestades conferidas en la Ley N°
832 del 4 de noviembre de 1949 y el Reglamento a dicha Ley Decreto Ejecutivo N°25619, aprobd
la determinacién de Salarios Minimos que han de regir a partir del 01 de julio del ano 2016, tal
como consta en el Acta N°5393 del 15 de junio 2016.

Il.__ Que esta fijacion, por primera vez en seis anos, es producto de la aprobacién undnime de
sus miembros, lo que se genera por el didlogo social que este Gobierno, viene promoviendo con
los distintos sectores del pais.

lll.__ Que de conformidad con la Ley de Proteccion al Ciudadano del Exceso de Requisitos y
Trdmites Administrativos N° 8220, su Reglamento DE-37045-MP-MEIC vy sus reformas, se determina
qgue este Decreto, no establece ni modifica trdmites, requisitos o procedimientos que el
administrado deba cumplir ante la Administracion Central.

Por tanto,
DECRETAN:

FIJACION DE SALARIOS MINIMOS PARA
EL SECTOR PRIVADO QUE REGIRAN A
PARTIR DEL 1° DE JULIO DE 2016

Articulo 1°—Fijanse los salarios minimos que regirdn en todo el pais a partir del 1° de julio de 2016,
de la siguiente manera:
1A- AGRICULTURA, (Subsectores: Agricola, Ganadero, Silvicola, Pesquero), EXPLOTACION DE MINAS Y CANTERAS, INDUSTRIAS
MANUFACTURERAS, CONSTRUCCION, ELECTRICIDAD, COMERCIO, TURISMO, SERVICIOS, TRANSPORTES Y ALMACENAMIENTOS.

(Por jornada ordinaria)

Trabajadores no Calificados ¢9.711,36

Trabajadores Semicalificados ¢10.560,41
Trabajadores Calificados ¢10.754.,81
Trabajadores Especializados ¢12.685,02

A los tfrabajadores que redlicen labores ya reconocidas como pesadas, insalubres o peligrosas y
las que llegasen a ser determinadas como tales por el organismo competente, se les fijard un
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salario por hora equivalente a la sexta parte del salario fijado por jornada para el trabajador no
calificado.

Las ocupaciones en Pesca y Transporte acudtico, cuando impliquen imposibilidad para el
frabajador de regresar al lugar de partida inicial al finalizar su jornada ordinaria, tienen derecho
a la alimentacién.

1B- GENERICOS (por mes)

Trabajadores no Calificados ¢289.828,62
Trabajadores Semicalificados ¢311.810,22
Trabajadores Calificados ¢327.779.,53
Técnicos Medios de Educacidn Diversificada #343.489,59
Trabajadores Especializados ¢368.092,73
Técnicos de Educacion Superior ¢423.313,13
Diplomados de Educacidén Superior ¢457.193,99
Bachilleres Universitarios 2518.566,20
Licenciados Universitarios ¢622.300,77

En todo caso en que por disposicidn legal o administrativa se pida al trabajador determinado
titulo académico de los aqui incluidos, se le debe pagar el salario minimo correspondiente,
excepto silas tareas que desempena estdn catalogadas en una categoria ocupacional superior
de cualquier capitulo salarial de este Decreto, en cuyo caso regird el salario de esa categoria y
no el correspondiente al titulo académico.

Los salarios para profesionales aqui incluidos rigen para aquellos trabajadores debidamente
incorporados y autorizados por el Colegio Profesional respectivo, con excepcion de los
trabajadores y profesionales en enfermeria, quienes se rigen en esta materia por la Ley N° 7085
del 20 de octubre de 1987 y su Reglamento.

Los profesionales contratados en las condiciones senaladas en los dos pdrrafos anteriores, que
estén sujetos a disponibilidad, bajo los limites sefalados en el articulo 143 del Cédigo de Trabajo,
tendrdn derecho a percibir un 23% adicional sobre el salario minimo estipulado segin su grado
académico de Bachilleres o Licenciados universitarios.

1C-RELATIVO A FIJACIONES ESPECIFICAS

Recolectores de café (por cajuela) 924,65
Recolectores de coyol (por kilo) ¢30,40
Servicio doméstico (por mes) ¢176.062,56
Trabajadores de especializacidn superior ! ¢19.685,86
Periodistas confratados como tales (incluye el ¢766.424,40
23% en razén de disponibilidad) (por mes)

Estibadores por caja de banano ¢1,33
Estibadores por tonelada 282,50
Estibadores por movimiento ¢351,83

! De conformidad con la clasificacion aprobada en Acta 4185 del 11 de diciembre de 1995, modificada en Acta 4928 del 01
de noviembre del 2006.
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Los portaloneros y los wincheros de vengan un salario minimo de un 10% mas de estas tarifas.
Taxistas en participacion, el 30% de las entradas brutas del vehiculo. En caso de que no funcione
o se interrumpa el sistema en participacion, el salario no podrd ser menor de once mil
cuatrocientos ochenta y cuatro con freinta y cuatro céntimos (¢11.484,34) por jornada ordinaria.
Agentes vendedores de cerveza, el 2.45% sobre la venta, considerando Unicamente el valor neto del
liquido.

Circuladores de periédicos, el 15% del valor de los periddicos de edicidn diaria que distribuyan o
vendan.

Articulo 2°—Por todo trabagjo no cubierto por las disposiciones del articulo 1°- de este Decreto, todo
patrono pagard un salario no menor al de Trabajador no Calificado del inciso 1A del Articulo 1° de
este decreto.

Articulo 3°—Los salarios minimos fijados en este Decreto, son referidos a la jornada ordinaria de
acuerdo con lo estipulado en el Capitulo Segundo del Titulo Tercero del Cédigo de Trabajo, con
excepcion de aquellos casos en los que se indique especificamente que estdn referidos a otra
unidad de medida.

Cuando el salario esté fijado por hora, ese valor se entiende referido a la hora ordinaria diurna. Para
las jornadas mixta y nocturna, se hardn las equivalencias correspondientes, a efecto de que siempre
resulten iguales los salarios por las respectivas jornadas ordinarics.

Articulo 4°—FEI titulo “Genéricos”, cubre a las ocupaciones indicadas bajo este titulo, en todas las
actividades, con excepcidn de aquellas ocupaciones que estén especificadas bajo otros fitulos. Los
salarios estipulados bajo cada titulo cubren a los trabajadores del proceso a que se refiere el titulo
respectivo y no a los trabajadores incluidos bajo el titulo Genéricos.

Para la correcta ubicacién de las ocupaciones de las distintas categorias salariales de los Titulos de
los Capitulos del Decreto de Salarios, se deberd aplicar lo establecido en los Perfiles Ocupacionales,
que fueron aprobados por el Consejo Nacional de Salarios y publicados en La Gaceta N° 233 de 5
de diciembre 2000.

Articulo 5°—Este Decreto no modifica los salarios que, en virtud de contratos individuales de trabajo o
convenios colectivos, sean superiores a los aqui indicados.

Articulo 6°—Los salarios por trabajos que se ejecuten por pieza, a destajo o por tarea o a domicilio,
ya sea en lugares propiedad del empleador o bien en el domicilio del trabajador, no podrdn ser
inferiores a la suma que el trabajador hubiera devengado laborando normalmente durante las
jornadas ordinarias y de acuerdo con los minimos de salarios establecidos en el presente Decreto.

Articulo 7°—Regulacién de formas de pago: si el salario se paga por semana, se debe de pagar por
6 dias, excepto en comercio en que siempre se deben pagar 7 dias semanales en virtud del articulo
152 del Cddigo de Trabagjo. Si el salario se paga por quincena comprende el pago de 15 dias, o de
30 dias si se paga por mes, indistinfamente de la actividad que se trate. Los salarios determinados en
forma mensual en este Decreto, indican que es el monto total que debe ganar el tfrabajador vy si se
paga por semana, siempre que la actividad no sea comercial, el salario mensual debe dividirse entre
26 y multiplicarse por los dias efectivamente trabajados.

Arficulo 8°—Derdguese el Decreto Ejecutivo N°39370-MTSS, publicado en el Diario Oficial La
Gaceta N° 239 del 09 de diciembre del 2015.
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Arficulo 9°—Rige a partir del 1° de julio de 2016.

Dado en la Presidencia de la Republica, a los 22 dias del mes de junio del 2016.

LUIS GUILLERMO SOLiS RIVERA.— Carlos Alvarado Quesada, Ministro de Trabajo y Seguridad
Social.—1 vez.—Solicitud N° 9627.—0O. C. N° 62293.—(D39776-IN2016043051).
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DECRETO EJECUTIVO Ne 39763 -MEIC

LA SEGUNDA VICEPRESIDENTA EN EL EJERCICIO DE LA PRESIDENCIA DE
LA REPUBLICA
Y EL MINISTRO DE ECONOMIA, INDUSTRIAY COMERCIO

En el ejercicio de las facultades que les confieren ios articulos 50, 140 incisos 3) y 18) y el
articulo 146 de la Constitucion Politica; los articulos 25 inciso 1), 27 inciso 1) y 28 inciso
2), acapite b) de la Ley General de la Administracion Publica, Ley N° 6227 del 2 de mayo
de 1978; el articulo 7 y 57 de la Ley de Creacion de la Corporacion Arrocera Nacional, Ley

N° 8285 del 30 de mayo de 2002; y su Reglamento.

CONSIDERANDO:

L.- Que mediante Decreto Ejecutivo No. 24517-MEIC, de 26 de julio de 1995, el Poder
Ejecutivo establecié el Modelo de Costos de Produccion Agricola de Arroz. Modelo que

conforme al Sistema de Consulta de Informacion Juridica (SC1J), se encuentra derogado.

II.- Que si bien, el Decreto N° 24517-MEIC, se encuentra derogado el Tribunal
Contencioso Administrativo y Civil de Hacienda. Seccion Sexta. Segundo Circuito Judicial
de San José. Anexo A. Goicoechea, mediante Sentencia N° 137-2012-VI de las quince
horas treinta y cinco minutos del seis de julio de dos mil doce, sumaria niimero- 10-004176-
1027-CA, ordeno aplicar el modelo establecido, mientras el Poder Ejecutivo establecia otro

nuevo Modelo.

IIL- Que en el proceso judicial, se comprob6 la necesidad de actualizar el Modelo de
Costos, esto considerandose que la ultima publicacidon se realizé en el afio 1995, por

consiguiente es necesario actualizar las variables que conforman los mismos.
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IV.- Que el articulo 5° de la Ley de Promocién de la Competencia y Defensa Efectiva del
Consumidor (N° 7472), establece la potestad del Poder Ejecutivo de regular los precios y
margenes de comercializacion de bienes y servicios, en situaciones de excepcion y de

manera temporal, lo anterior previa motivacion del acto Administrativo —Decreto

Ejecutivo-.

V.- Que el articulo 24° del Reglamento a la Ley N° 7472 (Decreto Ejecutivo N® 37899-
MEIC) establece las consideraciones para llevar a cabo las regulaciones de precios, y entre
ellas se indican los costos directos e indirectos de la actividad productiva que se estd

regulando.

VI- Que ¢l articulo 7° de la Ley N° 8285, establece que la Corporacion Arrocera Nacional
(CONARROZ) con base en estudios técnicos, sugerira al Ministerio de Economia, Industria
y Comercio (MEIC) el precio del arroz en granza y sus subproductos con valor econdmicos

que pagara el agroindustrial al productor.

VIIL.- Que la Corporacion Arrocera Nacional (CONARROZ), mediante oficio N° D.E-424-
2015 del 19 de agosto del 2015, remite al MEIC propuesta para actualizar la estructura de
costos en la produccidn agricola de arroz, la cual fue aprobada por la Junta Directiva de

esta Corporacion.

VIII.- Que la Direccién de Investigaciones Econémicas y de Mercado (DIEM), mediante
informe DIEM-INF-040-15 efectiio la revisién de la estructura de costos de produccion
agricola propuesta por CONARROZ. '

IX- Que mediante aviso, publicado en el Diario Oficial La Gaceta nimero 210 del 29 de
octubre de 2015, se dio inicio a un periodo de consulta ptblica que finalizé el 12 de
noviembre del 2015, con el fin de recibir observaciones sobre las estructuras de costos tanto

para la produccién agricola como industrial del arroz.
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X- Que se ingreso el presente Decreto Ejecutivo al Sistema de Control Previo de la
Direccién de Mejora Regulatoria y Reglamentacién Técnica. Asimismo, del llenado del
Formulario de Evaluacién Costo Beneficio en la Seccidén I denominada Control Previo de
Mejora Regulatoria, que concluye que la propuesta no contiene tramites, requisitos u

procedimiento.
Por tanto,

DECRETAN:
LA ACTUALIZACION DE LAS ESTRUCTURAS DE LOS MODELOS DE
COSTOS DE LA PRODUCCION AGRICOLA DE ARROZ EN GRANZA Y DE LA
INDUSTRIALIZACION DE ARROZ PILADO.

CAPITULOI
GENERALIDADES

Articulo 1°.- De los precios. La determinacién de los precios de compra del agroindustrial
al productor del arroz en granza y venta al consumidor final de arroz pilado, se hard

mediante la valuacién de los modelos de costos que se establecen en el presente decreto.
Artieulo 2°.- Para efectos del presente Decreto se entenderd por:

CCSS: Caja Costarricense del Seguro Social.

CONARROZ: Corporacidn Arrocera Nacional.

INEC: Instituto Nacional de Estadisticas y Censo.

INS: Instituto Nacional de Seguros.

IPP MAN: indice de precios al productor de la manufactura.
ISMN: indice de salarios minimos nominales.

MEIC: Ministerio de Economia, Industria y Comercio.
RECOPE: Refineria Costarricense de Petroleo.
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CAPITULO IT
DEL MODELO DE COSTOS AL PRODUCTOR DE ARROZ EN GRANZA

Articulo 3°.- Del modelo de costos del productor agricola de arroz en granza. Para la

determinacién del modelo de costo se considerardn los siguientes parametros:

a) El tamafio de la finca modelo serd de 134 hectéreas, dicho valor corresponde a la media

del estrato “mediano” de productores, definido por el INEC.

b) La productividad de arroz granza seca y limpia por hectirea corresponde a 4,3 toneladas
métricas (58,5 sacos de 73,6 kilogramos), la cual corresponde a un promedio ponderado del

rendimiento en secano y riego.

c) Para la valoracion de la mano de obra y labores mecanizadas se hara la distincion entre el
tipo de siembra, para lo cual se obtendr un cuadro de mano de obra y labores mecanizadas
para secano y otro para riego. Dichos costos seran pondérados segun el area cultivada por
tipo de siembra del tltimo afio arrocero. La actualizacion de los datos se llevara a cabo con
diferentes cotizaciones y/o encuestas que CONARROZ y el MEIC realizaran

periddicamente.
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Cuadro 1.1 Costos de mano de obra y labores mecanizadas Secano

DETALLE UNIDAD DE CONSUMO COSTO COSTO TOTAL
MEDIDA, UNITARIO HECTAREA
A) MANO DE OBRA DIRECTA. Hrs. 32,00
B) LABORES MECANIZADAS
B1) PREPARACION DE TERRENO
1) Rastreada fuerte HA 1
2) Rastreada liviana HA 2
3} Rufa HA 1
4) Compactacion HA 1
B2) SIEMBRA _ HA 1
B3) APLICACIONES
1) Aplicacion plaguicidas (terrestre) Lis. . 5
2} Aplicacion de fertilizante (terrestre) Kg. 4
3) Aplicacion plaguicidas (aérea) Lts. 2
B4) COSECHA(saco de 73,6 kg granzaHy S) saco d 60,01
Cuadro 1.2 Costos de mano de obra y labores mecanizadas Riego
UNIDAD DE COSTO COSTO TOTAL
DETALLE MEDIDA CONSUMO UNITARIO HECTAREA
A) MANO DE OBRA DIRECTA. Hrs. 32

B) LABORES MECANIZADAS

B1) PREPARACION DE TERRENO
1) Rastreada fuerte HA
2) Rastreada liviana HA
3) Taipas " HA 1
4) Rufa con laser HA
5) Compactacion * HA

B2) SIEMBRA Y FERTILIZACION HA 1
B3) APLICACIONES
1) Aplicacion plaguicidas (terrestre) Lis. 5
2} Aplicacion de fertilizante (terrestre) Kg. 3
3} Aplicacién plaguicidas (agrea) Lts. 2
B4) COSECHA(saco de 73,6 kg granzaHy S) - saco - - -7 85,73

*Compactacién cada 5 afios, se asumen 2 siembras al afio
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d) El paquete tecnolégico inciuye una distincion entre el tipo de siembra, para lo cual, se
efectuaran cotizaciones de Jos insumos en diferentes establecimientos a 120 dias plazo, de
las zonas productoras del cultivo. El detalle del paquete tecnoldgico de riego y secano se

encuentra en el Anexo N°1.

Cuadro 2 Paquete tecndlogico por hectarea

DETALLE .- Secano Riego
costo/ha costo/ha

Agua

Plastico para pasos de agua
Semilla

Tratamiento de semilla
Quema

Herbicidas
Rodenticida
nsecticidas

Acaricida

Fungicidas
Bactericida
Fertilizantes

Foliar

Ofros

C) PAQUETE TECNOLOGICO

e) La valuacién de alquiler, seguro, activos y transporte de insumos se efectunard de la
siguiente manera:

1. Para estimar el monto correspondiente al alquiler de terrenos se utilizard
informacién recuperada por CONARROZ, mediante encuestas aplicadas a
productores,‘y se reconocera el porcentaje del terreno alquilado a nivel nacional.

ii.  El monto por concepto de seguro se estimard segin monto de primas establecido por
el INS, v se ponderara segin area cultivada por tipo de siembra (secano o riego), y
se reconocerd el porcentaje del 4rea sembrada que se encuentre asegurada.

iii.  Los activos se actualizaran al afio correspondiente, mediante el IPP MAN.

iv.  La depreciacién se calcula por medio de la metodologia de linea recta, segun los

afios de vida util estipulados por el Ministerio de Hacienda segin sea el tipo de

activo.



vi.
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Se definié para el rubro de mantenimiento un porcentaje del 5% para el vehiculo y

~ de un 1% para el galerén y bodega, considerando que se incurre en dicho costo cada

cosecha, es decir dos veces por afio.
Se incluye dentro del transporte de insumos los productos sélidos del paquete
tecnolégico utilizados en la produccién. El valor del transporte e insumos se obtiene

a partir de un promedio ponderado de cada una de las regiones.

Cuadro 3 Otros costos

DETALLE VIDAUTIL COSTOACTUAL CONSUMO  COSTO POR
ANOS TASA HECTAREA

D) OTROS COSTOS */
D1) ALQUILER

1) Alquiler de terreno
D2} SEGURO

1) Primas LN.S.
D3} ACTNVOS

1) Depreciaciones:

a) Pick Up 1/ 10,00

Galerén y bodega 2/ 50,00

2) Mantenimiento:

a} Pick Up
by Galerén y bodega
D4) TRANSPORTE DE INSUMOS(c/kg)

|TOTAL ALQUILER, SEGURO Y ACTIVOS

*/ ALQUILER, SEGURO, ACTIVOS Y TRANSPORTE DE INSUMOS

1/ Pick Up doble traccion en US$29.800

2/ Precio por metro cuadrado en ¢140.657,48 (Area 200 m?)

f) La valuacién de los gastos administrativos y de ventas se llevara a cabo de la siguiente

manera:

i.

ii.

Para el célculo del flete del arroz hiimedo y sucio de la finca al centro de ventas, se
utilizard un promedio del periodo mas reciente del programa de CONARROZ
RecibeCA. |

El salario del administrador-agréonomo se valuara de acuerdo con lo decretado por el
Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, publicado en el diario oficial “La

Gaceta”, al cual se le adiciona el monto correspondiente a cargas sociales que aplica



iii.

iv.

vi.

vii.
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la CCSS en el momento de la valoracion. Mismo valor corresponde al Licenciado
Universitario.

El valor del contador, corresponde a un tinico pago por servicios profesionales, esto
segin el valor que define el Colegio de Contadores Publicos de Costa Rica.

Las tarifas de servicios puiblicos (teléfono celular e internet) se actualizaran con el
menor precio que ofrezca el mercado. )

El costo de la electricidad se valorard segin informacién del Instituto Costarricense
de Electricidad (ICE) para el caso de la tarifa general.

Los gastos de luz, teléfono, papeleria, entre otros se actualizardn mediante el indice
de precios al consumidor (IPC).

El costo de combustible se valorard- de acuerdo con los precios aprobados por

RECOPE al momento de hacer la actualizacion.

Cuadro 4 Gastos administrativos y de ventas

DETALLE COSTO UNITARIO  CONSUMO UNIDAD COSTO POR
HECTAREA

E1) GASTOS DE VENTAS
1) Fletes centro de ventas (qq granza Hy S) aq

E2) GASTOS ADMINISTRATNVOS

2} Administrador - agrénomo meses
3) Contador (senicios profesional) : horas
4) Tarfa basica teléfono celular e internet meses
5} Tarifa basica electricidad meses
6) Suministros de oficina meses
7) Combustible (diesel para 48 Km/ha) * litros

E) GASTOS DE VENTAS Y ADMINISTRATIVOS

NOTAS: 1) Finca de 134 hectareas
2) Para el periodo de 6 meses en que se desarrolla la actividad.
* Consumo promedio de diesel; 10 km por litro

g) Los gastos financieros se aplicara un promedio de los dltimos 6 meses de la tasa activa

para la actividad de agricultura que define el Banco Central de Costa Rica.
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Cuadro & Gastos financieros

COSTO/ DESEMBOLSO GASTO
DETALLE POR MES HA MENSUAL FINANCIERO
Tasa de interés agricultura BCCR %
|PRIMER DESEMBOLSO ]

Gastos administrativos
Alguiler de terreno
Preparacién de terreno
Mano de obra directa
Aplicaciones

Semilla

Siembra

Prima del L.N.S.

Agua

[SEGUNDO DESEMBOLSQ

Gastos administracién
Aplicaciones - :

ITERCER DESEMBOLSO

Gastos administracién
Comision BNCR 2,00% {mediano productor)

ITOTAL GASTO FINANCIERO

h) Para ]a valuacion del precio al productor, al costo que resulte de la valuacién del modelo,

sin incluir el gasto financiero, y el costo de flete de ventas, se le aplicara un 20% de utilidad

maxima. La suma de todos los costos y la utilidad serd el precio estimado al productor del

arroz en granza seco y limpio, con 13% de humedad y 1,5% de impurezas puesto en planta.
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Modelo de costos agricola

Ministerio de Economia, Indusfria y Comercio
Direccion de Investigaciones Econémicas y de Mercado
Cuadro Resumen

Precic granza seca y limpia por saco

DETALLE

REFERENCIA  SECANO

%

RIEGO
%

COSTOMA

PARTICIPACION %
SOBRE COSTO

A) MANG DE OBRA DIRECTA
B) LABORES MECANIZADAS
€) PAQUETE TECNOLOGICO
D} OTROS COSTOS

Cuadro 1
Cuadro 1
Cuadro 2
Cuadro 3

SUB TOTAL COSTOS DE PRODUCCION

E) GASTOS ADM. Y DE VENTAS
F} GASTOS FINANCIEROS

Cuadro 4
Cuadro 5

TOTAL COSTOS DE PRODUCCION

COSTO PARA CALCULO DE UTILIDAD:
COSTO{GASTOS FINANMFLETE A VENTAS)

UTILIDAD ABSOLUTA

PORCENTUAL

COSTO TOTAL + UTILIDAD POR Ha.

Rendimiento: sacos 73,6 kg granza seca y limpla/ha.
Rendimiento; TWfha de granza seca v limpia,
PRECIO RECOMENDADO DE ARROZ EN GRANZA § Y L POR SACO
PRECIO VIGENTE
VARIACION ABSOLUTA
PORCENTUAL

* ALQUILER, SEGURO, ACTIVOS Y TRANSPORIE DE INSUMOS

CAPITULO 1

DEL MODELO DE COSTOS DE LA INDUSTRIALIZACION DE ARROZ PILADO

Articulo 4°.- Para definir los precios del arroz pilado por colones/kilogramo, segin las

diferentes presentaciones (porcentajes de gréno entero), se tomaré la signiente £Ormula, la

cual ha sido proporcionada por CONARROZ, mediante el oficio N° DO-07-2013, segiin el

siguiente detalle:

10
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Férmulas para la determinacion de precios minimos por colones/kilogramo, segin
porcentaje de grano entero.

Referencia| Rango de porcentajes de Formula
grano entero
a De 50% a §9% grano entero | [%E * 2 VQ)+ %Q (VQ)1* U

b De 90% a 94% grano entero | [%E * (2,25 VQ)*+ %Q (VQ)] * U

c De 95% a 100% grano | [%E * (2,50 VQ)+ %Q (VQ)] * U
entero

Entendiéndose que:

%E = Porcentaje de grano entero

%Q = Porcentaje de grano quebrado

VQ= Valor del grano quebrado.

U = Margen de utilidad. Para calcular el precio de la industria al mayorista ¢l valor de "U"
es igual a 1 debido a que VQ ya incluye dicha utilidad. Para calcular el precio-de los
mayoristas el valor de "U" es igual a 1,05 (utilidad del 5%). Para determinar el precio al
consumtidor final el valor de "U" es 1,1235 (que corresponde a la acumulacién del margen
del detallista 7% mas el margen del mayorista 5%, el cual se obtiene de la multiplicacién

1,07 y 1,05).

-- Para efectos de facilitar-la decisién de-compra de! consumidor final, se debera identificar en

el empaque del producto, el tipo de presentacion (porcentaje de grano entero).

Articulo 5°.- El calculo del costo de la materia prima se efectuaré de la siguiente manera:

a. Se estimara un precio mix ponderado, del arroz en granza nacional e importado, asi como
el valor de recuperacién de los subproductos, con el fin de definir un costo neto de materia
prima.

b. Para el célculo del precio mix se utilizara el precio para el saco de arroz en granza seca y
limpia de 73,6 kilogramos, segin lo decretado por el MEIC y el precio internacional
nacionalizado (costos de internamiento). Ambos precios proyectados para un periodo

maximo de doce meses.

11
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¢. Se proyectard la cantidad de arroz en granza seca y limpia, tanto nacional como
importada que adquirira la industria arrocera en el periodo proyectado de doce meses, para
definir la participacidn porcentual de cada rubro para la correspondiente ponderacién.

d. Para obtener las cantidades de arroz pilado y los subproductos se utilizaréan los
rendimientos definidos en el Reglamento Técnico denominado “RTCR 406-2007; Arroz en
Granza Especificaciones y Métodos de Andlisis para la comercializacion e
industrializacién” y en el Reglamento Interno del Mecanismo para la Valoracion del Arroz
en Granza de CONARROZ. _

e. La informacién relacionada con las proyecciones y datos reales de cantidades y precios
de arroz en granza seca y limpia, tanto nacional como importada; asi como aquella
infomlaéién que el MEIC necesite para determinar el precio mix, serdn proporcionadas por

CONARROZ.

12
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Cuadro No. 1

Costo ponderado de la materia prima
para la industria arrocera en colones por
quintal.

Participacion relativa

T™ granza

Precio de compra (¢ por SAG) /1

Arroz Arroz

Nacional Importado Total

Rendimiento pilado

QQ (46 kg)

Kilos arroz pilado por saco de granza
Valor arroz (QQ-46 k)

Recuperacion de subproductes
Rendimiento semolina

Kilos de semolina por saco de granza
Precio de venta por kilo

Valor semolina -

Rendimiento puntilla

Kilos de puntilla por saco de granza
Precio de venta por kilo

Valor puntilla

Rendimientc cascarilla

Kilos de cascarilla por saco de granza
Precio de venta por kilo

Valor cascarilla por QQ

Valor subproductos

Costo neto Materia Prima por QQ /2
(1) El precio total indica el valor ponderade de la mezcla de arroz nacional e importado
(2) Valor del arroz pilado menos recuperacion de semolina, puntilla y cascarrilla

Articulo 6°.- La valuacién de los costos se realizara de la siguiente manera:

a) La valoracién de los costos de la etapa denominada “proceso”, la cual incluye: el recibo
de la materia prima, el almacenamiento, el pilado y pulido, el empaque plastico, el enfarde,
el bodegaje v el mantenimiento; se considerard la informacién contable de las industrias
suministrada por CONARROZ, la cual, se actualizard con el IPP-MAN. La mano de obra e
insumos se actualizaran con las variaciones en el ISMN y con cotizaciones proporcionadas
por CONARROZ, respectivamente." La infohnacién contable se revisara, como minimo,

cada 12 meses.
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Cuadro No. 2

Costos de procesos de industrializacién
del arroz en colones por quintal

Promedio ponderado

Mano de obra
Cargas sociales
Materiales

Costo Total Recibo

Mano de obra

Cargas sociales

Materiales

Costo Total Almacenamiento

Mano de obra
Cargas sociales

Materiales

- Rodillos .

- Otros

Costos Total de Pilade y Pulido
Costos de Pilado y Pulido por QQ
Empadues::
Mano de obra
Cargas sociales
Materiale
- Vitaminado

- Paletizador

- Tanmas

- Otros
Costo total de empaque

Costo fotal de empaque por QQ
M 2s énfar
- Sacos nuevos

- Sacos usados

- Pabilo

- Etiqueta

- Saquitas
Costo total de enfarde

-Bolsa individual
-Bolsa colectiva
Costo total de bolsas x bulto

Cargas sociales

Materiales

- Combustibles y otros

Costos total de bodegaje

Costos total de bodegaje por QQ
Manténimicnte
IMano de obra
Cargas sociales
Materiales )
Costos de total de mantenimiento
Costos de mantenimiento por QQ
Costo total del proceso (sacos de 46 kilos). | -
Costo total del proceso.{bultos de 24 kilos) | :
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b) Para la valuacién de!l costo de secado se considerara la informacién contable de las
industrias suministrada por CONARROZ, la cual se actualizara con el [IPP-MAN. La mano
de obra e insumos se actualizaran con las variaciones en €l ISMN y con cotizaciones
proporcionadas por CONARROZ, respectivamente. La informacién contable se revisara,

como minimo, cada 12 meses.

Cuadro No. 3
Costo del proceso de secado del Promedio
arroz en colones por quintal. ponderado

Mano de Obra

Valor cargas sociales

Materiales

Repuestos v Materiales
Combustible Quemadores
Suministros Seguridad Ocupacional
Valor de la Cascarilla

Costo total anual

Costo por QQ

¢) Para la valuacion del proceso de control de calidad se actualizard la mano de obra con las
variaciones en el ISMN, y para la determinacion del costo de los insumos se empleara

cotizaciones proporcionadas por CONARROZ y estos se actualizaran con el IPP-MAN.

Cuadro No. 4
Costo del control de calidad del |Promedio
arroz en colones por quintal. ponderado
JMano de Obra

Valor de cargas sociales
" |Materiales

Materiales y suministros
Calibracién de equipos
Otros

Costo total anual

Costo por QQ

d) Para la valuacién del control de plagas se considerard la informacién -contable de las
industrias suministrada por CONARROZ, la cual se actualizara con el [PP-MAN. La mano
de obra e insumos se actualizaran con las variaciones en el ISMN y con cotizaciones
proporcionadas por CONARROZ, respectivamente. La informacién contable se revisara,

como minimo, cada 12 meses.
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Cuadro No. 5
Costo del control de plagas en el |Promedio
arroz en colones por quintal. ponderado
Mano de Obra

Valor cargas sociales
Materiales

Plaguicidas

Combustibles y lubricantes
Otros materiales y suministros
Costo total anual

Costo por QQ

é) La depreciacion se calcula por medio de la metodologia de linea recta, de acuerdo a los
afios de vida fitil estipulados por el Ministerio de Hacienda segtin sea el tipo de activo. Para
determinar el costo de la depreciacion se empleard informacion de las industrias
proporcionada por CONARROZ. L

Cuadro No. 6
Costo de depreciacion de los
activos de la industria arrocera Promedio
en colones por quintal. ponderado
Planta
Vehiculos y equipo de transp.
Mobiliario y Equipo de Oficina
Equipo de cdmputo
Magquinaria y equipo industrial
Construcciones e instalaciones
Terrenos
Administrativos
Vehiculos y equipo de transp.
Mobiliario y Equipo de Oficina
Equipo de computo
Maguinaria y equipo industrial
Construccionss e instalaciones
Temenos
Ventas .
Vehiculos y equipo de fransp.
Mobiliario y Equipo de Oficina
Equipo de computo
Magquinaria y equipo industrial
Construcciones e instalaciones
Terrenos
Activws por Leasing
Costo de depreciacion anual
Costo de depreciacion por QQ

f) Para la valuacion de los seguros se empleara informacion de las industrias proporcionada
por CONARROZ.
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Cuadro No. 7

Promedio

C de los seguros en col r qui .
osto de g ones po qumtal Iponderado -

Incendios
Materia prima
Todo Riesgo
Valor en transito
Vehiculos

Otros

Costo total anual
Costo por QQ

g) Para la valuacion de los servicios se empleard informacién de las industrias

proporcionada por CONARROZ.

Cuadro No. 8 ‘
Costos de servicios en la industria arrocera |Promedic
en colones por quintal. ponderado
Electricidad

Agua

Teléfono

Intemet

Patentes

Impuestos
Suscripciones y cuotas
Seguridad
Costo total de servicios
Costo por QQ

h) Para la valuacién de la administracion se considerard la informacién contable de las
industrias suministrada por CONARROZ, 1a cual se actualizard con el IPP-MAN. La mano
de obra e insumos se actualizardn con las variaciones en el ISMN y con cotizaciones
proporcionadas por CONARROZ, respectivamente. La informacién contable se revisara,

como minimo, cada 12 meses.
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Cuadro No. 9

Costo de administracién en la industria Promedio
arrocera en colones por quintal. ponderado
Mano de Obra

Cargas sociales

Honorarios profesionales {gerencia)
Sendcios profesionales de oficina
Senicios por certificacion y médicos

Materiales

Suministros de oficina

Sendcios de limpieza

Viaticos, alimentacion y movilidad
Combustibles y lubricantes
Uniformes

| Salud ocupacional

Capacitaciones, botiguin
Serv.contratados, desalmacenajes y envios
Otros - -
Costo total anual

Costo por QQ

i) Para la vatuaci6n de la distribucién y ventas se considerara la informacién contable de las
industrias suministrada por CONARROZ, la cual se actualizara con el IPP-MAN, excepto
los servicios de vigilancia y GPS, los cuales se actualizardn con el IPS. La mano de obra e
insumos se actualizaran con las variaciones en el ISMN y con cotizaciones proporcionadas
por CONARROZ, respectivamente. La informacién contable se revisard, como minimo,

cada 12 meses.

Cuadre No. 10
Costo de distribucién y ventas en la Industria {Promedio
arrocera en colones por quintal. penderado
Mano de Obra

Valor de cargas sociales

Materiales Principales

Fletes

Combustibles y lubricantes

Mantenimiento y reparaciones

Liantas y recauches

Derechos de circulacién y seguros

Arrendam. de wehiculos, alquileres y kilometraje
Telefonos y radios

Viaticos

Suminisiros de oficina y limpieza

Tarimas :

Vigilancia y GPS

i ogistica, carga y descarga
Costo total anual
Costo por QQ
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J) Para la valoracién del financiamiento se reconocerd el costo total de materia prima,
costos totales de planta, costos administrativos y de distribucion y ventas. Para este calculo
se debe considerar la cantidad de meses de rotacién de inventario del dltimo periodo
arrocero, asi como la menor tasa de interés activa para la industria que ofrece el mercado,

ademas se considerard una tasa de riesgo por la actividad.

Cuadro No. 11

Costo de financiamiento en la industria Promedio Promedio ponderado
arrocera en colones por quintal. ponderado (Sacos) |{Bolsas de plastico)

Costo de la materia prima

Proceso

Secado = !
Calidad

Plagas

Senicios

Costos administrativos

Costos distribucion y ventas

Costo total {sin deprec. ni costo financ.}
Rotacion (en meses)

Gastos de financiamiento

Pago por comision {1%)

Costo por QQ

k) Para la valuacion del modele de industrializacién del arroz pilado, se considerara el

efecto de la importacién de arroz pilado por contingente en el costo de la materia prima.

Articulo 7°. — A ]a suma de todos los costos se le aplicard una utilidad del 7% para obtener
el precio del industrial al mayorista. Para el célculo del precio de mayorista a detallista se le
adicionara un 5% y un 7% para obtener finalmente el precio del detallista al consumidor
final. ' |
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Modelo de costes de industrializacion del arroz
A partir de un valor mix de la granza

Ministerio de Economia, Industria y Comercio
Direccién de Investigaciones Econémicas y de Mercado

Cuadro Resumen
Precios en sacos de 46 kg y bolsas de 1 kg

Detalle

Arroz empacado en
saco

Arroz empacado

en plastico

Costo de Materia Prima

Valor de Sub-Productos

Costo de Materia Prima neto
. Proceso

. Secado

. Control de calidad

. Control de plagas

. Depreciacion

. Seguros

. Servicios

18. Administracién

9. Distribucion y ventas
10. Financiamiento

~NoOWMmaWw N =

Costo total

Utifidad sobre costo total
Efecto arroz pilado importado por contingente

Precio de arroz pilado

IMARGENES DE COMERCIALIZACION
ARROZ PILADO CALIDAD 80/20

INDUSTRIAL A MAYORISTA (7%)

DE MAYORISTA A DETALLISTA (5%)
DE DETALLISTA A CONSUMIDOR (7%)
Precio vigente

Variacion con respecto al precio vigente

En colones
lPorcentuaI

Precio por saco 46 kilos

Precio por kilo
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CAPITULO IV
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 8°.- Le corresponderd a la Direccién de Investigaciones Econémicas y de -7
Mercado del Ministerio de Economia, Industria y Comercio, brindar el seguimiento
correspondiente a las estructuras de costos, debiendo en caso de existir variaciones

comunicarlos a las Autoridades cormrespondientes, con la finalidad de realizar los ajustes

correspondientes.

Articulo 9°.- Rige a partir de su publicacién en el Diario Oficial La Gaceta.

Dado en la Presidencia de la Repiiblica, a los veinte dias del mes de mayo del afio dos mil

dieciséis.

PRESIDENT
EN EJERCICL

R N 14@..5--4?»-@

- \M\h m;,

Ministro de Economia, Industria y Comercio ™™

1 vez.—Solicitud N° 12974.—0O. C. N° 27507.—(D39763-IN2016043052).
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ANEXO N°1.

PLAN DE APLICACION PROPUESTO PARA SECANO

# -
Concepto Ingrediente activo Producto referencia | Dosis |Unidades| aplicacion Car_ntudad

. aplicada
es/ciclo

Rodenticida Klerat kg 1 3,00
Semilla certificada sin tratar qq 1 2,50
Tratamiento de semillafqq semilla ]
Insecticida Carbosulfan 25 EC Marshall 25 EC 0,050 kg 1 0,125
Fungicida Mancozeb Cobretane 0,200 I 1 0,5
Mineral Zn Auge ZncZinc 0,200 kg 1 0,5
Enraizador Enraizador Biofix 0,200 1 1 0,5
QUEMA
Herbicida Glifosato Glifosato 35.6 SL L 1 4,00
Herbicida Oxifluorfen Koltar 12 EC 1 1 0,30
Herbicida 24D 240D | 1 0,50
SELLO . i
Herbicida Pendimentalina 50 EC Prowl 50 EC L 1 2,00
Herbicida Clomazone Command 36 CS L 1 1,00
Herbicida Pirazosulfuran Etil Sirius 10 WP ka 1 0,30
PRIMERA POST
Herbicida Propanil + Piperophos Stanfos 48 EC L il 3,50
Herbicida Triclopir Garlon 48 EC L 1 0,30
Herbicida Tiobencarb Bolerc 96 EC | 1 4,00
SEGUNDA POST 1
Herbicida Picloran + Fluroxypir PLENUM 16 EW 1,00 L 0,35
Herbicida Bispiribac sodic Nominge 40 SC L 1 0,14
Herbicida Metsulfuron metil Ally kg 1 0,01
Herbicida Bentazon + MCPA Basagran 46 L 1 2,00
insecticida a siembra Terbufos Counter kg 1 10,00
insecticida Z Cipermetrina Furia 18 EC I 2 0,20
insecticida Lambda-Cihalotrina + tiametoxan |[Engeo 24.7 EC ] 1 0,10
insecticida Dimetoato + Cipermetrina Tigre 25 EC 1 1 1,50
Fertilizante 18-46-0 N-P-K qq 1 3,00
Fertilizante 23-0-21-3-(0.3 Zn)-{2.5 S) qq 1 3,00
Fertilizante 22-6-16.5-4-(0.3 Zn)-(4.9 5) qq 1 3,00
Ferilizante 26-0-26 qq 1 3,00
Foliar Multimineral Multirnineral | 1 0,30
foliar Foliar Potasio Kfol | 1 1,00
foliar Calcio Boro Calcio Boro | 1 1,00
Foliar Magnesio Magnesio | 1 1,00
Fungicida Carbendazina 50 SC Carbendazina 50 SC i 1 1,00
Fungicida Azoxistrobina Amistar 50 WG kg 1 0,30
Fungicida Propiconazol + difencconazol Taspa 50 EC i 1 0,30
Fungicida Mancozeb Dithane 60SC i 1 1,50
Acaricida Triazophos+ Deltametrina Rienda 42 EC | 1 1,50
Bactericida Mancozeb + oxiclonuro cobre Cobrethane 61.1 WP kg 1 1,50
Bactencida Acido Oxolinico Stamer 2,00 K 0,67
OTROS
Coadyuvante Coady uvante Kaytar ACT 26 SL ] 7 1,26
Regulador de ph Regulador de ph Cosmo Aguas kg 7 1,19
Encapsulador .{Encapsulador- Coadyubante Carrier 90% L 1,3 1,30

TOTAL
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PLAN DE APLICACION PROPUESTO PARA RIEGO

Concepto Ingrediente activo Producto referencia Dosis|Unidades aplsifc:cione ::Eg:da:
ciclo
Rodenticida Brodicacoum Klerat 2,00 kg 1 2,00
Plastico para pasos de agua Rollo de plastico negro 0,10 1 rollo 1 0,10
Semilla tratada Semilla certificada tratada | 2,60 a9 1 2,60
QUEMA
Herbicida Glifosato Glifosato 3,50 L 1 3,50
Herbicida Triclopir Garlon 0,60 L 1 0,860
HERBICIDAS
Herbicida Pendimentalina 50 EC Prowi 50 EC 2,50 | 1 2,50
Herbicida Butaclor _ Machete 60 EC 2,00 ] 1 2,00
Herbicida Quinclorac Facet 25 SC 2,00 I 1 2,00
Herbicida Bentazon Basagran 48% 2,00 ] 1 2,00
Herbicida Picloran + Fluroxypir PLENUM 16 EW 0,35 L 1 0,35
Herbicida Cihalofop Clincher 70 WG 2,00 | 1 2,00
Insecticida Alfa Cipermetrina Excalibur 10 EC 0,25 i 1 0,25
Insecticida Tiametoxan Actara 25 WG 0,10 kg | 0,10
Insecticida Lambda cyhalotrina Karate Zeon 2.5 CS 0,35 | 1 0,35
Insecticida Imidacloprid deltametrina Muralla Delta 19 OD 0,25 | 1 0,25
Fertilizante a siembra N-P 18-46-0 2,00 qq 1 2,00
Fertilizante Urea Azufrada 41-0-0-0-0-5.6 500 | " gg 1 5,00
Fertilizante Sulfato de Zinc 35.5 Zinc 20,00 kg 1 20,00
Fertilizante N-P-K. 26-0-26 5,00 aq 1 5,00
Foliar Foliar Boro 0,50 L 1 0,50
Fungicida Epoxiconazole y Kresoxym Metil |Juwel SC 1,00 L 1 1,00
Fungicida Carbendazim Crotonox 50 SC 1,00 | 1 1,00
Fungicida Triadimenol + Tebuconazole Silvacur Combi 30 EC 0,50 | 1 0,50
Fungicida Mancozeb Dithane 80 SC 1,50 [ 1 1,50
Bactericida Acido Oxolinico Stamer 0,333 K 2 0,67
Acaricida Trisophos + Deltametrina Rienda 21.2 EC 1,50 ] 1 1,50
Coadyuvante Regulador de ph Kaytar ACT 26 SL 0,18 [ 7. 1,26
Coadyuvante Coadyuvante Dash 0,18 | 1 0,18
Regulador de ph Coadyuvante Cosmoaguas 0,17 [ 8 1,36
TOTAL
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REGLAMENTOS

INSTITUTO NACIONAL DE SEGUROS

Subdirecciéon de Planificacion

La Junta Directiva mediante el Acuerdo 9322-X del 04 de abril del 2016, aprobd la siguiente
modificacion del Manual de Reglamentos Administrativos:
TITULO Il CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DEL INS (RICA)

Se regula el proceso interno de Contratacion Administrativa del INS. Se exceptua de su aplicacion a las
Contrataciones Exceptuadas de los Procedimientos Ordinarios de Contratacion Administrativa
contenidas en el articulo 9 de la Ley del INS por tener normativa especifica.

CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 27: Objeto. La compra, venta y arrendamiento de bienes, servicios y obras que realice el
INS estara regulada por la Ley de Contratacion Administrativa, su Reglamento, este Titulo y las demas
disposiciones que resulten aplicables.

ARTICULO 28: Excepciones. Toda compra, venta y arrendamiento de bienes, servicios y obras
debera tramitarse por medio del Departamento de Proveeduria, excepto en los siguientes casos:

a. La contratacion de examenes médicos especializados que requiera la Red de Servicios de
Salud.

b. Las contrataciones para la confeccién y/o compra, revision y reparacion de protesis, ortesis y
similares, equipo ortopédico y articulos especializados para el tratamiento de pacientes, que se
deriven de recetas especificas, cuyas condiciones y particularidades técnicas sean diferentes
en cada ocasion que no sea posible contar con stock o no se pueda programar su compra.

c. La contratacion de profesionales, en el area de salud que se requieran cuando se trate de
necesidades que se presenten en circunstancias especiales o imprevisibles debido a caso
fortuito o fuerza mayor.

d. La adquisicion de bienes y servicios por parte de la Red de Servicios de Salud y las Sedes para
solventar necesidades que se presenten en circunstancias especiales o imprevisibles debido a
caso fortuito o fuerza mayor. En estos casos, previamente debera obtenerse el Visto Bueno del
Jefe o Subjefe del Departamento de Proveeduria.

En el caso de la Red de Servicios de Salud, esta excepciéon se aplica para contrataciones no
incluidas en los incisos anteriores.
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&M INS

INSTITUTO NACIONAL DE SEGUROS

Subdirecciéon de Planificacion

e. Las Sedes podran gestionar la contratacion, bajo su entera responsabilidad, cuando la situacion
descrita en el inciso anterior se presente fuera de la jornada ordinaria laboral del Departamento
de Proveeduria.

f. El Departamento de Comunicaciones podra gestionar, bajo su entera responsabilidad, la
adquisicion de bienes y servicios para solventar necesidades que se presenten en
circunstancias especiales referentes a publicidad, comunicacion institucional o mercadeo,
organizacion de actividades diversas, colaboracion para emergencias o cualquier otra actividad
a criterio de la Presidencia Ejecutiva.

Cada Unidad Usuaria deberd remitir al Departamento de Proveeduria una copia de toda la
documentacion correspondiente y mantener los originales en sus archivos para un eventual
control de gestion.

Las compras realizadas al amparo de los incisos a), b), c), d), e) y f) anteriores, deberan
reportarse al Departamento de Proveeduria a mas tardar dentro de los tres dias habiles
siguientes a partir de la notificacion de la orden de compra o del inicio del servicio, segun
corresponda.

g. Las contrataciones de escasa cuantia, por montos inferiores a $10,000.00 conforme a lo
dispuesto en el articulo 136 del Reglamento de Contratacion Administrativa, podran ser
tramitadas por las Dependencias solicitantes, previa aprobacion del Departamento de
Proveeduria. Dicha aprobacion debera ser otorgada o denegada —segun corresponda- en un
plazo no mayor a dos dias habiles a partir del dia siguiente al de recibo en el Departamento de
Proveeduria. Esta excepcidn aplica en los casos no incluidos en los incisos anteriores.

No obstante lo anterior, serd responsabilidad absoluta de la Dependencia que tramita el
concurso, establecer los mecanismos de control necesarios a efecto de cumplir los
requerimientos establecidos en la normativa que regula la materia, asi como con la normativa del
SIAC. (Sistema Integrado de Actividad Contractual).

En los casos anteriores, excepto en el inciso g, el limite econémico seréa el vigente para tramitar
una compra bajo la excepcion contemplada en el articulo 136 del Reglamento a la Ley de
Contratacién Administrativa. Asimismo, la Unidad Usuaria que tramita la compra debe cumplir
lo siguiente:

1. Ajustarse a lo establecido por la Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento.

2. Conservar de cada compra un expediente individual debidamente numerado en todos sus
folios donde debe constar como minimo lo siguiente:
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2.1 Decision inicial de contratar suscrita por el Jefe de la Unidad Usuaria, en esta
deberd atender lo establecido en el articulo 8 del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa.

2.2 La identificacion y constancia de que se cuenta con contenido suficiente en la
partida de presupuesto.

2.3 Deberan cumplirse todos los extremos establecidos en el articulo 136 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, tales como plazos, archivar la
invitacion cursada al menos a tres potenciales oferentes dedicados al giro propio del
objeto contractual especifico y todas las cotizaciones obtenidas.

2.4 Cuando exista un unico oferente, debera quedar constancia en el expediente de la
circunstancia que determine que hay un oferente del bien o servicio requerido y de la
razonabilidad del precio cotizado.

2.5 El cuadro comparativo de precios y calificaciones de ofertas cuando se amerite.
2.6 Adjudicacion firmada por el Jefe de la Unidad Usuaria debidamente justificada.
2.7 Coordinacion del inicio de la ejecucién contractual y recepcion a satisfaccion del
bien o servicio contratado. Quedara bajo la entera responsabilidad de la Unidad
Usuaria que tramito la contratacion, coordinar el inicio de la contratacion verificar que
se cumpla con la entrega en tiempo y forma de lo contratado y acreditar el recibo a
conformidad del bien o servicio.

2.8 Ejecucion de pago del bien o servicio contratado. Los pagos por los bienes y
servicios recibidos estaran a cargo de las Unidades Usuarias.

2.9 Registro de Compras. Deberan, anotar cada compra en un "Registro de
Compras", que como minimo contara con los siguientes datos:

Fecha de compra

Excepcion para contratar en forma directa
NUmero de procedimiento

Objeto contractual

Cantidad de la contratacion

Unidad de Medida

Monto total de la contratacién, desglosado por renglones
Moneda

. Sub partida del gasto

10.Nombre del contratista

11.Cédula del contratista

CeNoGARWNME

2.10 Los comprobantes de pago del bien o servicio. Quedara bajo la entera
responsabilidad de la Unidad Usuaria que tramitd la contratacion, verificar que se
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cumpla con la entrega en tiempo y forma de lo contratado y acreditar el recibo a
conformidad del bien o servicio.

Todos estos requisitos y los demas que norman tanto la Ley de Contratacibn Administrativa
como el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, en cuanto a la contratacion directa,
seran igualmente observados fielmente por el Departamento de Proveeduria.

h. Las compras reguladas por Vale Provisional y por Caja Chica, las cuales se rigen por lo
establecido en el Manual de Disposiciones Financieras.

ARTICULO 29: Unidad responsable. Sera responsabilidad exclusiva de cada Jefe de la Unidad
Usuaria establecer los mecanismos de control necesarios a efecto de que en cada procedimiento de
contratacion se observen los principios de igualdad de trato y oportunidad y libre competencia para las
personas que deseen contratar con la administracion, asi como el de eficiencia, eficacia, conservacion
e informalismo que vinculan igualmente a la Administracion.

ARTICULO 30: Montos. Los montos que determinen el procedimiento de contratacion a seguir seran
los que disponga para tal efecto la Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento.

CAPITULO Il LA ORGANIZACION, FUNCIONES Y RESPONSABILIDAD DEL DEPARTAMENTO DE
PROVEEDURIA Y CONFORMACION Y RESPONSABILIDAD DEL ORGANO DIRECTOR

ARTICULO 31: Funciones. El Departamento de Proveeduria, tiene a su cargo, todo lo relativo a la
conduccién de los procedimientos de contratacion Administrativa, segun lo normado por la Ley de
Contratacion Administrativa y su Reglamento, el presente Titulo y otras disposiciones legales conexas,
que interese celebrar al INS en razén de satisfacer sus necesidades de contrataciébn administrativa
para el apropiado cumplimiento de sus fines y objetivos, salvo las excepciones contenidas en el articulo
28 “Excepciones” del presente Titulo.

El funcionamiento del Departamento de Proveeduria serd conforme lo establecido en el Capitulo XV
Funcionamiento de las Proveedurias Institucionales del Sector Publico del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa.

La Gerencia o Subgerencia podra delegar en otra unidad (o Dependencia) las funciones pertinentes a
los procesos de almacenamiento y distribucion o trafico de bienes, asi como el control del inventario
permanente de todos sus bienes.

ARTICULO 32: Responsables. El Departamento de Proveeduria estara a cargo de un Proveedor y un
Subproveedor. El Proveedor es responsable de la organizacion y buen funcionamiento de esa unidad
organica.
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ARTICULO 33: Estructura organizativa.  El Departamento de Proveeduria tendrda una estructura
organizativa basica que le permita cumplir con lo establecido en el Capitulo XV del Reglamento a la
Ley de Contratacion Administrativa. Contara al menos con una Unidad de Licitaciones que tendra bajo
su responsabilidad el tramite de licitaciones, una Unidad de Contratacion Directa para los tramites de
contratacion directa y una Unidad de Control y Gestion que se encargard de dar seguimiento y
monitoreo a los tramites de las contrataciones que se realicen en el Departamento de Proveeduria,
asimismo se encargara de optimizar las compras institucionales a partir de la verificacion y revision de
las justificaciones y requisitos que plantean las unidades usuarias en las solicitudes de contrataciones.

Asimismo dispondra de la estructura organizativa que estime necesaria para el cumplimiento de los
procesos de contratacion exceptuados de conformidad con el articulo 9 de la Ley del Instituto Nacional
de Seguros.

Tendra igualmente las Unidades de Ejecucion Contractual que se encargaran de lo correspondiente a
modificacion, rescision, resolucion, finiquitos, cesion de contratos; asi, como tramitar los pagos que
soliciten las unidades usuarias (salvo de contratos continuos, los cuales tramitaran directamente las
Unidades Usuarias).

Para gestionar los pagos, las Unidades Usuarias, deberan solicitarlo al Departamento de Proveeduria,
indicando la recepcion a satisfaccion del bien y o servicio de conformidad con los requerimientos
cartelarios, sefalar si existe 0 no imputacion de multas; asi como indicar si el contratista se encuentra
al dia con la CCSS, FODESAF y la pdliza de Riesgos del Trabajo.

Las funciones antes expresadas no agotan el limite de las responsabilidades de esas unidades, ya que
supletoriamente se les pueden asignar otras conexas.

La Gerencia podra disponer en adicion a estas unidades, otra estructura a fin de satisfacer las
necesidades de la Institucion.

ARTICULO 34: Tramite del procedimiento de contratacion. El Departamento de Proveeduria
procedera, previa solicitud de la Unidad Usuaria donde concurran todos los elementos de informacion
necesarios, a tramitar la contratacion conforme los procedimientos que establece el marco juridico
sefialado en el articulo 31 “Funciones”, asimismo procurard agrupar por afinidad las necesidades de
todas las unidades, de forma que se tramiten conjuntamente, para lograr mejores condiciones
econdmicas y evitar el fraccionamiento en las contrataciones de conformidad con el Capitulo Il del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

La Unidad Usuaria presentara la solicitud por el medio que el Departamento de Proveeduria
comunique. En esa solicitud la Unidad Usuaria, en coordinacion con las respectivas unidades técnica,
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legal y financiera, segun corresponda, acreditando el cumplimiento de los articulos 8 y 9 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

Dentro de la informacién a aportar por parte de la Unidad Usuaria, se debera remitir el estudio de
razonabilidad de precio, el cual debe incluir al menos los siguientes aspectos:

— Situacion del mercado

— Justificacion del rango de variabilidad de precios

— Cotizaciones: las cuales se pueden obtener de diferentes fuentes de informacién, como: ultimo
precio pagado por la Institucion en otras contrataciones, contrataciones en el Sistema Merlink,
precios de fébrica, precios de otros proveedores, tarifas de Colegios Profesionales, salarios
establecidos por el Ministerio de Trabajo, salarios y tarifas de la Institucion. Es importante que
las cotizaciones obtenidas incluyan las mismas caracteristicas, con el fin de que sean
comparables entre si: por ejemplo plazo de entrega, garantia, forma de pago, experiencia, grado
académico requerido, entre otros.

— Cualquier otro aspecto que influya sobre el precio ofrecido por los proveedores.

Dicho estudio también debera realizarlo la Unidad Usuaria en la fase de evaluacion técnica de las
ofertas y en la fase de ejecucion contractual, previo a la solicitud de renovacion o no del contrato.

ARTICULO 35: Inicio del procedimiento de contratacion. Una vez valorada la solicitud de la Unidad
Usuaria, el Departamento de Proveeduria dara inicio con el procedimiento de contratacion; observando
lo que establece la Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento; segun el tipo de contratacion
que se trate.

ARTICULO 36: Organo Director de Proceso. La conduccién de los procedimientos administrativos
contra los contratistas a fin de aplicar el régimen de sanciones, segun establece la Ley de Contratacion
Administrativa y su Reglamento, correspondera a un Organo Director del Proceso integrado por uno o
mas funcionarios del Departamento de Proveeduria nombrados por la Gerencia o Subgerencia. La
resolucion final estara a cargo de la Gerencia o Subgerencia.

Se exceptlan los procesos de ejecucion de garantias y resolucion contractual, en los cuales el
Departamento de Proveeduria, con base en los elementos probatorios que le sean enviados por la
Dependencia ejecutora del contrato, procederd a desarrollar el procedimiento previsto por la Ley de
Contratacion Administrativa y su Reglamento para estos caso o0 en su defecto, los que aplique
legalmente .

Cuando se determine que la sola ejecucion de la garantia no cubre el monto total de los dafios y
perjuicios causados por un contratista, la Dependencia usuaria del bien o servicio procedera a certificar
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la deuda y remitirla al Departamento de Cobros para que este inicie las gestiones cobratorias
administrativas y/o judiciales que correspondan.

Asimismo, se exceptlan los procesos para la aplicacion de multas o clausulas penales, en los cuales el
Departamento de Proveeduria, con base en los elementos probatorios que le sean enviados por la
Dependencia ejecutora del contrato, procedera a instruir y resolver un procedimiento administrativo
sumario, que se regira por lo previsto en la Ley General de la Administracién Publica.

ARTICULO 37: Limites para adjudicar y resolver los recursos. El 6rgano competente tanto para
adjudicar y resolver los recursos que procedan contra las adjudicaciones, lo determina el monto total de
las adjudicaciones recomendadas y/o el monto total de las adjudicaciones que se objetan, conforme a
la siguiente tabla, salvo las excepciones contenidas en el articulo 28 “Excepciones”.

Jefe y Subjefe del Departamento de Proveeduria: Hasta el monto maximo establecido para
contrataciones directas.

Gerente o Subgerente: Hasta el monto maximo establecido para licitaciones abreviadas.
Junta Directiva: A partir del monto de licitaciones publicas, asi como procesos de cuantia inestimada.
Lo anterior sin perjuicio de la avocacion de competencia de los 6rganos superiores hacia los inferiores.

En los casos de contratos directos al amparo de causales diferentes a la de escasa cuantia adjudicara
el 6rgano competente segun el monto del contrato.

En las contrataciones cuyo nivel de adjudicacién sea de Junta Directiva y se tramiten en dos o mas
etapas, concluida cada una de estas, se remitird un informe ilustrativo a dicho Organo Colegiado, sin
perjuicio del informe definitivo de adjudicacion.

Los recursos de objecion que corresponda presentar ante la Administracion y de revocatoria seran
resueltos por el nivel que le corresponda adjudicar, de acuerdo con los limites establecidos.

Si el recurrente solicita que el recurso se conozca en alzada, sera resuelto por Gerencia o
Subgerencia.

El 6érgano interno que resuelva el recurso de revocatoria incoado contra el acto adjudicatario, dara por
agotada la via administrativa conforme al articulo 92 de la Ley de Contratacion Administrativa, sin la
necesidad de que tal agotamiento sea conocido o ratificado por la Junta Directiva.

Para la estimacion del monto no se contemplaran las posibles renovaciones.
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ARTICULO 38: Responsable de declarar infructuosa, desierto o readjudicar un concurso. El
organo competente para declarar infructuosa, desierto, insubsistente o readjudicar un concurso sera el
mismo que, de conformidad con el articulo 37 "Limites para adjudicar y resolver los recursos”, lo
hubiese sido también para adjudicar segun el monto de que se trate, conforme el articulo 86 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

Lo anterior sin perjuicio de la avocacion de competencia por parte de los 6rganos superiores.

ARTICULO 39: Adjudicacion compra o venta de un inmueble. Para que un 6rgano inferior a Junta
Directiva adjudique la compra o venta de un inmueble, es necesario que esa instancia haya fijado
previamente en cada caso las condiciones de la negociacion.

Lo anterior de conformidad con los articulos 89, 90, 91 y 92 de la Ley General de la Administracion
Plblica. No obstante lo anterior, Junta Directiva se reserva el derecho de conocer y adjudicar las
licitaciones por monto inferior al sefialado en este articulo, cuando asi lo crea conveniente para los
intereses de la Institucion.

CAPITULO Il ADQUISICION DE MATERIALES Y SUMINISTROS

ARTICULO 40: Participacion. Toda adquisicion de materiales o suministros debera canalizarse por las
vias que oficialmente hayan sido creadas para esos fines y solo participaran las personas autorizadas
para los diversos tramites.

ARTICULO 41: Recepcion de materiales y suministros. La recepcion de materiales y suministros
debera canalizarse por medio de una unidad independiente de la de compra; con excepcion de la
Unidad Almacén de Existencias y la Unidad Almacén de Medicamentos e Implementos. Se dispondra
de la Unidad Almacén de Existencias y de la Unidad de Almacén de Medicamentos e Implementos, que
deberan realizar en forma separada las funciones de recepcion, almacenamiento y entrega de los
bienes adquiridos.

ARTICULO 42: Unidad responsable de recibir la mercaderia. La unidad asignada para recibir la
mercaderia debe proceder a contar, medir o pesar los bienes recibidos y constatar sus cualidades
utilizando la informacién del cartel, de la oferta, de la orden de compra y de las muestras cuando asi
proceda, todo de conformidad con el articulo No. 194 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa.

Esta unidad debera confeccionar las actas de recepcion provisional y definitiva, conforme los articulos
194 y 195 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, salvo los casos contemplados en el
articulo 28 “Excepciones”, indicando los bienes y las cantidades recibidas, los dafios y defectos o
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cualquier otra informacién relevante sobre los articulos recibidos y remitirla, dentro de los 5 dias habiles
siguientes al recibo del suministro, al Departamento de Proveeduria para su incorporacién al
expediente respectivo.

CAPITULO IV EQUIPO ESPECIALIZADO, VEHICULOS Y DEMAS ACTIVOS ESPECIALIZADOS

ARTICULO 43: Descripcion. Se entiende como activo especializado, los vehiculos, equipo para
extincion de incendios, equipo médico-hospitalario, equipo de computacién, equipo para impresion y
demas equipo que presente caracteristicas especiales.

ARTICULO 44: Recepcion del equipo . La Unidad Almacén de Existencias debera recibir el equipo en
las condiciones que lo entrega el proveedor y garantizar su conservacion hasta tanto la Unidad Usuaria
no realice las pruebas técnicas de funcionamiento, asi como la verificacion de que el equipo se ajusta a
las condiciones del cartel respectivo.

Por su parte, cuando por razones técnicas o por especificaciones propias del contrato, los activos sean
entregados directamente en sitio, de previo la Unidad Usuaria, debera solicitar el visto bueno a la
Unidad Almacén de Existencias; para que este realice el ingreso en el sistema y el plagueo
correspondiente.

ARTICULO 45: Comprobacion de especificaciones técnicas y calidad. Es responsabilidad de las
unidades usuarias realizar la comprobacion de que el equipo recibido se ajusta a las especificaciones
técnicas del cartel respectivo, asi como realizar las pruebas de calidad sobre el funcionamiento del
equipo.

ARTICULO 46: Informe de aprobacién o rechazo. La Unidad Usuaria debera rendir informe escrito
de aprobacion o rechazo del equipo o activo recibido, el que estara dirigido al Departamento de
Proveeduria con copia a la Unidad Almacén de Existencias, dentro de los tres dias habiles siguientes al
recibo del activo. Este plazo podra ser ampliado mediante solicitud razonada de la Unidad Usuaria al
Departamento de Proveeduria, cuando medien razones técnicas o de excesiva complejidad.

ARTICULO 47: Incongruencia con las especificaciones del equipo. Cuando hubiere incongruencia
entre las especificaciones del respectivo Cartel y las del equipo o activo recibido, asi como deficiencias
de funcionamiento de este, la Unidad Usuaria debera especificarlos en forma clara y detallada en el
informe al Departamento de Proveeduria a efecto de iniciar las acciones que procedan.

Este departamento tan pronto reciba el informe determinara la mejor estrategia de actuacion de modo
que los intereses del Instituto sean pronta y eficazmente defendidos.

CAPITULO V DE LA MODIFICACION DE CONTRATOS
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ARTICULO 48: Modificaciones.

a. Ningun contrato de bienes o servicios podrd modificarse, ampliarse o sufrir cualquier otra
variacion a solicitud de la Unidad Usuaria del bien o servicios, si no es mediante la realizacion
previa de estudios que lo justifique y con el visto bueno del Departamento de Control y Gestidn
de Compras.

b. Estos estudios los efectuara la Unidad Usuaria y los remitira al Departamento de Proveeduria,
con la respectiva solicitud y justificacién pertinentes. Con base en las pruebas sometidas a su
consideracion y de frente a lo tipificado en el articulo No. 200 del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa, el Departamento de Proveeduria determinard si se dan las
causales que sefiala el indicado articulo No. 200 y los aspectos procesales a cumplir.

c. Cuando el Departamento de Proveeduria encuentre buen fundamento para que se atienda lo
requerido, hara de una vez los calculos de los costos de las modificaciones al convenio,
incluidos los honorarios u otros gastos si los hubiere.

d. El 6érgano competente para modificar un contrato, conceder prorrogas en el plazo de ejecucion,
aprobar cesiones de derecho del contratista, autorizar la subcontratacion cuando esta
legalmente proceda etc., es el Departamento de Proveeduria.

Se exceptla de lo anterior las contrataciones adjudicadas por la Junta Directiva, las cuales solo ese
Organo podra modificar.

CAPITULO VI COMPETENCIA PARA APROBAR MODIFICACIONES, AMPLIACIONES O
DISMINUCIONES EN CONTRATOS DE OBRA PUBLICA

ARTICULO 49: Autorizacion. La autorizacién de modificaciones, ampliaciones o disminuciones en la
construccién de edificios e instalaciones se efectuard previo a su realizacién y de acuerdo con los
siguientes limites por proyecto:

Hasta 20% del monto adjudicado, el Departamento de Proveeduria.
Mas de un 20% a un 30% del monto adjudicado, el Gerente o Subgerente.
Mas de un 30% y hasta un 50% del monto adjudicado, la Junta Directiva.

Para ello el Departamento de Ingenieria y Mantenimiento debe presentar el informe técnico
correspondiente y gestionar la incorporacion de la solicitud en el sistema utilizado institucionalmente.

ARTICULO 50: Ejecucion. La ejecucion de toda construcciéon o parte de ella, debera realizarse de
acuerdo con lo que establece el Complemento No. 1 del Manual sobre Normas Técnicas de Control
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Interno para la Contraloria General de la Republica y las Entidades y Organos sujetos a su
fiscalizacion, relativas al control de obras publicas.

CAPITULO VIl CONTROL DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

ARTICULO 51: Obligacion de informar. Todas las unidades usuarias estan en la obligacion de
informar al Departamento de Proveeduria, tanto la fecha de inicio como la de finalizacién de los
contratos por servicios que estén bajo su control y que sean prestados por terceros.

Asimismo, deberan observar el fiel cumplimiento de las condiciones y requisitos cartelarios por parte
del contratista.

De existir algun incumplimiento por parte del contratista, procurard motivarlo al cumplimiento o en su
defecto requerird al Departamento de Proveeduria la resolucion contractual.

ARTICULO 52: Custodia garantias de participacion y/o cumplimiento. Las garantias de
participacion y/o cumplimiento que hayan sido requeridas en contrataciones deberan resguardarse en
la Custodia de Valores.

CAPITULO VIl DISPOSICIONES ADICIONALES

ARTICULO 53: Unificacién de necesidades. Las Dependencias a cuyo cargo se encuentran varias
unidades deben valorar globalmente sus necesidades de compra, venta o arrendamiento de bienes y
servicios y planificar las solicitudes que remitirdn de forma oportuna al Departamento de Control y
Gestion de Compras; para que esta Dependencia una vez que cuente con la aprobacion de la
Administracion Superior pueda aprobar y remitir la informacion unificada al Departamento de
Proveeduria, procurando que en cuanto a formalidades y plazo de presentacion cumplan con lo
necesario para que el Departamento de Proveeduria proceda en lo que legalmente le compete y
pueda brindar una Optima atencion a sus requerimientos y pueda preparar y remitir a publicacién en la
forma y oportunidad que prevé la Ley y el Programa Anual de Adquisiciones del Instituto.

ARTICULO 54: Responsabilidades. Es responsabilidad de cada Unidad Usuaria:

a. Incorporar una clausula que contemple el requisito para el adjudicatario de suscribir las pdlizas
(Responsabilidad Civil, Todo Riesgo de Construccion, Fidelidad, etc.) que sean necesarias
segun el riesgo inherente a la actividad a contratar, en el texto de los proyectos de cartel o
especificaciones técnicas que remita al Departamento de Proveeduria, o en su defecto indicar
expresamente que no se requiere suscribir ningun tipo de seguro.

b. Durante la ejecucion de los contratos, la Unidad Usuaria velara porque los adjudicatarios
mantengan vigentes las polizas de seguros requeridas y realicen oportunamente el pago de las
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cuotas patronales ante la CCSS, FODESAF y del seguro de Riesgos del Trabajo ante la
Institucidn, solicitando para ello los comprobantes respectivos.

c. En caso de incumplimiento del requisito anterior, por parte del adjudicatario, debera comunicarle
—por escrito, con copia al Departamento de Proveeduria- su obligacion de cumplir con los
requisitos indicados en el punto b anterior.

d. Si el incumplimiento persiste le correspondera también solicitar al Departamento de Proveeduria
que esta Ultima gestione la rescisién del contrato.

e. Debera previo al periodo de renovacion contractual, realizar el estudio de razonabilidad de
precio descrito en el articulo 34 “Tramite del procedimiento de contratacion”; para sustentar la
decision de continuar o no con la ejecucion contractual.

ARTICULO 55: Competencia del Departamento de Proveeduria. El Departamento de Proveeduria,

en lo no previsto en el presente Titulo y en las disposiciones de Gerencia que se emitan en el futuro,
salvo que la competencia o funcién sea asignada por norma expresa a otra instancia, como 6rgano
especializado en contratacién publica que es, tendrd plena competencia para resolver y tramitar los
diferentes asuntos conforme a la Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento.

ARTICULO 56: Formalidades. Todo lo demés que no esté normado en el presente Titulo, se remitira
a la Ley de Contratacion Administrativa y a su Reglamento; asi como otra normativa interna aplicable.

ARTICULO 57: Procesos contratacion por sistema electronico. El Instituto podra realizar sus
procesos de contratacidn administrativa mediante el sistema Mer-Link, dichos procesos se ejecutaran
de acuerdo con el Reglamento para la Utilizacion del Sistema Electronico de Compras Publicas
Mercado en Linea “Mer-Link, Decreto Ejecutivo numero 36242-MP-PLAN".

Asimismo, queda facultado para realizar dichos procedimientos haciendo uso de cualquier otra
plataforma electrénica, siempre y cuando se cumpla con la normativa correspondiente.

CAPITULO IX DEL REGISTRO DE PROVEEDORES

ARTICULO 58: Exclusion del registro de proveedores. Seran excluidas del Registro de Proveedores
aquellas personas fisicas o juridicas que concurran en alguna de las causales del articulo 124 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa. Para tal efecto, el Departamento de Proveeduria
del INS le remitira una nota al proveedor, al medio sefialado por este para notificaciones, en la cual se
le informard tal decision.

ARTICULO 59: Régimen recursivo contra el acto de exclusién del registro de proveedores.

Solamente existira una Unica instancia para recurrir. El proveedor excluido, en caso de inconformidad,
podra presentar recurso de revocatoria dentro del tercer dia habil siguiente a la notificacion del acto
administrativo, el cual sera de conocimiento del Departamento de Proveeduria, salvo que el recurrente
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solicite que se conozca por el superior Jerarquico de dicha Dependencia, en cuyo caso el
Departamento de Proveeduria lo trasladara a su superior para su resolucién definitiva. EIl recurrente
deberd indicar puntualmente los alegatos en que sustenta su disconformidad y aportar la prueba
correspondiente.

El 6rgano deberé resolver el recurso dentro de los quince dias habiles siguientes a su presentacion.
Este plazo podra prorrogarse por un periodo igual y por una Unica vez.

CAPITULO X  ADQUISICION URGENTE O DE EMERGENCIA DE MEDICAMENTOS,
INSTRUMENTAL MEDICO-QUIRURGICO E IMPLEMENTOS MEDICOS PARA EL INSTITUTO
NACIONAL DE SEGUROS

ARTICULO 60: Parametros de adquisicion. Unicamente podran ser gestionados los tramites para
adquisicion de medicamentos, instrumental médico quirdrgico y/o implementos médicos como urgentes
o de emergencia, que correspondan a causas imprevisibles y se enmarquen dentro de los siguientes
parametros:

* Necesidad de abastecimiento inmediato en caso de retraso por causas diversas en los procesos
contractuales ordinarios (instructivos). Incumplimiento o cumplimiento defectuoso del contratista antes
de iniciar o durante la ejecucion de un contrato.

— En este caso puede ser incumplimiento en los plazos pactados de entrega.
— Rechazo de mercaderia por defectos en control de calidad, con imposibilidad de reponer en
forma inmediata o definitiva.

* Razones administrativas, epidemiolégicas o sanitarias en general, que aumentan de forma transitoria
el consumo proyectado afectando el inventario y su punto de reorden:

— Inclusién de productos al Cédigo Institucional de Suministros, de conformidad con los protocolos
gue establece los servicios de salud, con requerimiento de compra inmediata.

— Cambios en cuadros de tratamiento que incluyen la necesidad de nuevos insumos
(medicamentos o implementos) con requerimiento de suministro en forma expedita en beneficio
de los usuarios institucionales.

» Declaratorias de desierto o infructuosos en los procedimientos ordinarios de compra y de aquellos
derivados del “Instructivo para la adquisicion de medicamentos, implementos médicos e instrumental
quirargico para el Instituto Nacional de Seguros”.

» Procedimientos de compra cuya discusion trasciende estrados judiciales cuando se impone una
medida cautelar o responden a mandatos dictados por la Sala Constitucional.
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* Flujo atipico en etapa concursal previa a la fase de recepcién y apertura de ofertas de un proceso de
compra, sea por la interposicion de recursos o gestiones que no permitan contar con los insumos
médicos necesarios en los plazos requeridos por la Administracion.

» Adquisicion de medicamentos o implementos médicos clasificados como No Almacenables o en
transito (Z) en la Lista Oficial de Medicamentos (LOM) del INS, o bien medicamentos fuera de esta que
se requieran en forma urgente para la recuperacion del asegurado, previa aprobacion por la jefatura
médica correspondiente.

ARTICULO 61: Necesidades. Las necesidades seran planteadas por la Unidad de Almacén de
Medicamentos e Implementos o las Dependencias autorizadas por este.

Seré responsabilidad de la Unidad de Almacén de Medicamentos e Implementos, en su condicion de
Unidad Usuaria solicitar ante el Departamento de Proveeduria la gestion del Contrato Directo, para lo
cual debera aportar las justificaciones de mérito.

ARTICULO 62: Determinacion de la necesidad y fundamentacion de urgencia o emergencia: Sera
responsabilidad de la Unidad Usuaria, determinar el estado bajo el cual deberd tramitarse el
procedimiento de compra.

Este criterio no podra ser modificado posteriormente por parte de ningun érgano, salvo que la urgencia
haya cesado y sea detectado en cualquier etapa del proceso.

Para los supuestos de este procedimiento se tienen dos categorizaciones:

» Compra urgente: proceso de adquisicion de medicamentos o implementos, ya sea no almacenables o
almacenables en estado de desabastecimiento, con causa diversa y gravedad variable, que garantice
la asistencia sanitaria inmediata en los servicios de salud que administra el Instituto.

e Compra de emergencia: proceso de compra de medicamentos o implementos médicos no
almacenables, almacenables en estado de desabastecimiento o fuera la Lista Oficial de Medicamentos,
gue se requieran para inicio de tratamiento inmediato, en una situacion de emergencia en la que se
encuentra en peligro la vida o la funcion de algun 6rgano del paciente. Garantiza atencién oportuna de
los asegurados en horario no héabil.

ARTICULO 63: Procedimiento para la adquisicién derivada de la categoria de urgencia . Cuando
se presente una situacion de urgencia, se aplicara el siguiente procedimiento:
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1. Estudio de mercado. En los casos catalogados como urgentes, a fin de desarrollar el proceso de
forma expedita, la Unidad Usuaria debera efectuar un estudio de mercado en aquellos productos de
distribucion limitada a cierto grupo de proveedores. Este estudio puede ser realizado via telefénica o
electrénica, o bien con los registros histéricos que mantenga de la participacién en los instructivos de
los potenciales oferentes, incluyendo la informacion referente a:

a) Proveedores inscritos en el Registro de Proveedores o de Instructivos. En caso de que se
encuentren proveedores inscritos se procedera a indagar lo siguiente:

— Disponibilidad del producto.
— Cumplimiento del plazo de entrega segun peticion.

b) En caso de que no haya proveedores inscritos se indagara el mercado para verificar las casas
comerciales, incluso las farmacias privadas que cuentan con el producto.

Aquellos contratistas que en ejecucion de la compra publica no puedan adelantar la entrega o hayan
incumplido en tiempo o en calidad de los productos y que como resultado se provoque la compra
urgente, no podra participar en la compra, salvo que sea proveedor Unico.

2. Invitacion para cotizar los procesos de adquisicion urgente. Cuando se requiera la compra de
cualquier producto segun lo indicado en el punto anterior, la Unidad Usuaria solicitara cotizacion de los
insumos requeridos al menos a tres de los proveedores indicados en el estudio de mercado, la cual
contendra como minimo una descripcion del objeto contractual, la cantidad del suministro requerido y el
plazo de entrega requerido, sin perjuicio del requerimiento de permisos, registros, licencias o cualquier
otra informacién necesaria para la venta del insumo.

Para la presentacién de la cotizacién se concedera un plazo no mayor a cuatro horas, para recibir
dentro del mismo como limite maximo, dicha cotizacién podra presentarse fisicamente, via fax o por
medios electronicos, sin que sea necesario la posterior validacion con el original.

En caso de que solo uno de los proveedores atienda la solicitud de cotizacion, pero manifieste que no
puede presentarla dentro de ese lapso se le otorgard un plazo adicional que no superara las ocho
horas.

La cotizacion debera respetar las especificaciones de cada producto, para ello el oferente debera
consignar todos los requerimientos técnicos y formales consignados en la invitacion. No se admitiran
cotizaciones alternativas.

Adicionalmente, deberd aportar los documentos y/o requisitos puntuales que se detallen en cada
invitacion.
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Por razones de urgencia debidamente acreditadas, la administracion se reserva la potestad de permitir
cotizaciones parciales de acuerdo con el comportamiento del mercado, siempre que con ello se
garantice un inmediato abastecimiento cuya criticidad y desabasto ponga en riesgo la vida de los
usuarios y las caracteristicas del objeto contratado lo permitan.

3. Andlisis de las cotizaciones y seleccidn del contratista. Vencido el plazo para recibir cotizacion a la
hora y fecha sefialadas en la invitacion; la Unidad Usuaria, levantara un acta haciendo constar los
datos generales de las cotizaciones recibidas y procedera a la valoracion técnica de las propuestas,
valoracién que no podré superar el plazo de tres dias a partir del vencimiento del plazo de recepcion de
cotizaciones.

La Unidad Usuaria seleccionara el contratista que cumpla con los requerimientos técnicos y ofrezca el
menor precio.

4. Solicitud de contratacion directa. La Unidad Usuaria, requerira al Departamento de Proveeduria la
contratacion directa con el proveedor que selecciond. La informacién recopilada serad remitida al
Departamento de Proveeduria adjunta a la peticion y resumida en un cuadro que contenga al menos lo
siguiente: Razon Social, Nombre de la persona que brinda la informacion por parte del proveedor,
nombre del producto, plazo minimo de entrega, cantidad que puede entregar, niumeros de teléfono y
fax; nombre y firma del funcionario que gestiona la informacién. Cuando se trate de un Unico proveedor
y el mismo se encuentre inhabilitado, asi debera informarse al Departamento de Proveeduria. O en su
defecto realizar la indicacién que se invite a los inscritos en el Registro de Proveedores.

La Unidad Usuaria debera remitir junto con su informe de recomendacion de contrataciéon directa, la
correspondiente razonabilidad del precio.

En estos casos no se solicitara garantia de participacion y podra excluirse el requerimiento de la
garantia de cumplimiento, previa justificacion de la Unidad Usuaria.

5. Procedimiento de contratacion directa. Recibida la solicitud de la Unidad Usuaria, y con sustento
en la justificacion de dicha unidad, el Departamento de Proveeduria emitird una resolucion
administrativa donde se detalle las razones que justifican la compra directa al amparo de situaciones
imprevisibles.

De forma inmediata, procedera a requerir al oferente seleccionado, confirme en el plazo maximo de
una hora, sea por fax, correo electrénico o fisicamente, las condiciones cartelarias requeridas y que
cotiz6 (entre otras: la descripcion del producto, la cantidad, el precio unitario y total, el registro
sanitario y los plazos de entrega). Asimismo se estableceran condiciones de pago, lugar de entrega y
cualquier otro aspecto de indole formal y técnico necesarios para una correcta ejecucion contractual.
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Dicha confirmacién del oferente debera ser firmada por quien tenga poder para ello y adicionalmente,
deberd aportar los documentos y/o requisitos puntuales que se detallen en cada invitacion de
confirmacion de cotizacion.

Podré en esta fase el proveedor ofrecer mejoras a su cotizacion inicial. De ser asi se requerira a la
Unidad Usuaria, emitir la razonabilidad del nuevo precio, la cual debera enviar al Departamento de
Proveeduria en el plazo méaximo de cuatro horas.

6. Informe de Adjudicacion. Recibida la confirmacion del oferente, en el plazo maximo de un dia
posterior a dicha recepcion, plazo que podra prorrogarse una unica vez por un periodo igual, el
Departamento de Proveeduria emitird el acto de adjudicacion.

Para todos los efectos cada concurso especifico sera adjudicado segun el siguiente detalle:

— Hasta el monto maximo establecido para una contratacion directa: Jefe o0 Subjefe
Departamento de Proveeduria.

— Hasta el monto maximo establecido para una licitacion abreviada: Jefatura o Subjefatura de la
Red de Servicios de Salud.

— A partir del monto de licitaciones publicas, asi como procesos de cuantia inestimada: Gerencia o
Subgerencia.

ARTICULO 64: Procedimiento para la adquisicion derivada de la categoria de emergencia
Cuando se presente una situacion de emergencia (sea que exista un riesgo para el paciente por
riesgo a la vida o riesgo de pérdida de facultades corporales), derivada de una causa imprevisible, se
aplicara el siguiente procedimiento:

1. ElI médico tratante emitira la receta e informara la situacion de emergencia a la Unidad de Almacén
de Medicamentos e Implementos o al servicio de farmacia del Hospital del Trauma.

2. La Unidad de Almacén de Medicamentos e Implementos en primera instancia, y en su defecto, el
servicio de farmacia del Hospital del Trauma (esta Ultima siempre que la Unidad de Almacén de
Medicamentos e Implementos no se encuentre laborando) solicitard en forma directa oferta de los
insumos requeridos al menos a tres de los proveedores que dentro del Registro, que al efecto
mantendra la Unidad de Almacén de Medicamentos e Implementos, hayan sefialado disponibilidad de
atencion en horario continuo o extendido. Si la situacion lo permite, la invitacion se efectuara por
medios electronicos; caso contrario se recurrira a la via telefénica.

3. Se adquirira el producto al oferente que lo ofrezca en el menor tiempo posible y al menor costo,
prevaleciendo para la seleccion el menor plazo de entrega ofrecido.
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4. En las adjudicaciones por supuesto de emergencia, no se requerird garantia de cumplimiento.

5. Posterior a la compra de emergencia, la unidad que activé el mecanismo (Unidad de Almaceén de
Medicamentos e Implementos o el servicio de farmacia del Hospital del Trauma), avalado por la
Jefatura de la Red de Servicios de Salud deber& remitir al Departamento de Proveeduria en un plazo
maximo de dos dias habiles posteriores al evento, una nota informando de la situacion de emergencia
presentada y el detalle de la compra, sin evidenciar aspectos de privacidad del paciente.

6. De cada compra que se realice, la Unidad de Almacén de Medicamentos e Implementos, levantara
el expediente administrativo ordenado y foliado de manera cronolégica, en el que se incorporara la
documentacion propia del proceso.

7. Sera responsabilidad absoluta de la Unidad Usuaria, establecer los mecanismos de control
necesarios a efecto de cumplir los requerimientos establecidos en la normativa que regula la materia,
asi como con la normativa del SIAC (Sistema Integrado de Actividad Contractual).

ARTICULO 65: Formalizacion del contrato y entrega de orden de compra. Para los procesos
derivados de supuestos de urgencia, con cada adjudicacion, el adjudicatario contara con un plazo
maximo de un dia para cumplimentar los requisitos de formalizacion. Cumplida la formalizacion, el
Instituto extenderd una orden de compra que constituira el documento que inicie la ejecucion
contractual. El Instituto entregara la orden de compra o bien la notificara por facsimil a mas tardar un
dia habil posterior a la formalizacion.

ARTICULO 66: Refrendo. En casos de procedimientos tramitados bajo el supuesto de emergencia, no
requerird aprobacion interna. Solo requerirdn aprobacién interna los supuestos de urgencia, la cual
deberé otorgarse en el plazo de un dia habil.

ARTICULO 67: Ejecucion y fiscalizacion del contrato . Corresponderéa a la Unidad Usuaria del bien
0 servicio, la correcta ejecucion vy fiscalizacion del contrato; por lo que entre sus obligaciones, tiene
que velar porgue el contratista se ajuste al estricto cumplimiento de lo pactado y que la ejecucion de
cada proceso se ajuste a cada necesidad.

ARTICULO 68: Incumplimiento en la entrega. Ante el eventual incumplimiento de algun adjudicatario
en la entrega de los suministros, la Unidad Usuaria, previa verificacién de la disponibilidad del potencial
contratista, podra solicitar al Departamento de Proveeduria, gestionar la contratacion directa con el
segundo oferente de las cotizaciones, o bien iniciar nuevamente el procedimiento de compra urgente o
de emergencia (en el entendido que se mantengan las circunstancias para tal calificacion).

ARTICULO 69: Ajuste en los procesos de compras. En los procedimientos rutinarios donde se
realice la compra de un producto que se ha adquirido con antelacion en forma urgente o de
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emergencia, se debera rebajar la cantidad adquirida en la orden de adquisiciones (peticion), mientras
gue los que se encuentran en proceso debera valorarse, teniendo en cuenta el nivel de existencias y el
consumo del producto, una adjudicacion parcial con el fin de resguardar las arcas institucionales y para
una sana administracion de los fondos publicos. Esto siempre y cuando la proyeccion de consumo ha
haya sido variada por la Unidad Usuaria.

Los funcionarios de la Unidad Usuaria se encuentran en la obligacién de contemplar todas las compras
urgentes en su gestion de inventarios, a fin de tomar las previsiones o medidas congruentes con el
interés publico.

ARTICULO 70: Informacién a Junta Directiva del Instituto. Trimestralmente el Departamento de
Proveeduria remitira a la Gerencia un informe de las adquisiciones realizadas en el periodo anterior, a
fin de que la Gerencia someta a conocimiento las mismas a la Junta Directiva.

TITULO IV CONTRATACIONES EXCEPTUADAS DEL INS

Se regulan las contrataciones exceptuadas de los procedimientos ordinarios de contratacion
administrativa, de conformidad con lo establecido en la Ley del INS.

CAPITULO | NORMAS GENERALES

ARTICULO 71: Lineamientos . El presente Titulo dicta los lineamientos para el desarrollo de las
contrataciones exceptuadas de los procedimientos ordinarios de contratacién administrativa del INS, de
conformidad con lo establecido en el Articulo 9 de la Ley del INS.

Los procedimientos para realizar estas contrataciones deben observar los principios generales de la
contratacion administrativa que resulten razonables y proporcionales a sus fines.

ARTICULO 72: Normativa de aplicacion del presente Titulo. Serd competencia de la Gerencia
institucional emitir la normativa complementaria que desarrollara lo establecido en este Titulo y servira
de guia para el Departamento de Proveeduria y las Unidades Usuarias respecto a la agil y expedita
tramitacion de las contrataciones conforme a las disposiciones del presente Titulo. Debera ajustarse a
lo siguiente:

a. Se observard lo dispuesto en el presente Titulo.

b. Los procedimientos seran lo mas agiles posible, sin introducir requisitos, instancias o tramites
innecesarios, pero siempre garantizando que en el expediente de la contratacion consten las
principales acciones realizadas y decisiones tomadas, asi como las justificaciones que se
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requieran. Cuando en otras comunicaciones escritas conste claramente la voluntad de las partes
podra prescindirse de la suscripcion de un documento contractual escrito, salvo que por Ley se
exija esa formalidad.

De previo al inicio de cualquier contratacion debera contarse con el presupuesto respectivo, salvo
situaciones debidamente justificadas y autorizadas por la Gerencia o Subgerencia.

La publicidad de la contratacion se tendra por satisfecha mediante la invitacion cursada para al
menos tres posibles oferentes, salvo cuando la naturaleza de la contratacion justifique lo contrario,
o cuando se justifiqgue que no existen suficientes oferentes en el mercado nacional o internacional,
segun corresponda. A criterio del Departamento de Proveeduria tal invitacion podra hacerse
mediante cualquier medio de comunicacion, siempre que se verifique con precision, por medio de
registros fidedignos o constancia de parte del Departamento de Proveeduria, la identificacion del
emisor y el receptor, la hora, la fecha y el contenido del mensaje y su recepciéon. En caso de
llamada telefonica el Departamento de Proveeduria deberd dejar constancia de los detalles
principales en el expediente. También se tendra por satisfecha mediante publicaciones en diarios
de circulacion nacional y/o internacional o bien en un portal debidamente oficializado por el Instituto
para tal efecto. El Departamento de Proveeduria decidira cuél opcion utilizar. Podran exceptuarse
de la aplicacion de todo este inciso, a las contrataciones exceptuadas fundamentadas en el Articulo
9 incisos b), c), e) y f) de la Ley del INS.

En todo expediente de contratacion debera constar, la justificacion de la contratacion, el pliego de
condiciones, la justificacion de la adjudicacion, y la recepcion satisfactoria o insatisfactoria del bien
0 servicio. Para los incisos b, c, e y f del Articulo 9 de la Ley del INS; podra obviarse el pliego de
condiciones, oferta y el acto de adjudicacion y sustituirse por la constitucién en documento simple.
Se indicara los respectivos requisitos y demas aspectos relacionados con este tema. Asimismo, se
debera aportar por parte de la Unidad Usuaria, el estudio de razonabilidad de precio, el cual debe
incluir al menos los siguientes aspectos:

— Situacioén del mercado.

— Justificacion del rango de variabilidad de precios.

— Cotizaciones: las cuales se pueden obtener de diferentes fuentes de informacion, como:
altimo precio pagado por la Institucidbn en otras contrataciones, contrataciones en el
Sistema Merlink, precios de fabrica, precios de otros proveedores, tarifas de Colegios
Profesionales, salarios establecidos por el Ministerio de Trabajo, salarios y tarifas de la
Institucion. Es importante que las cotizaciones obtenidas incluyan las mismas
caracteristicas, con el fin de que sean comparables entre si: por ejemplo plazo de
entrega, garantia, forma de pago, experiencia, grado académico requerido, entre otros.

— Cualquier otro aspecto que influya sobre el precio ofrecido por los proveedores.
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Dicho estudio también debera realizarlo la Unidad Usuaria en la fase de evaluacién técnica de
las ofertas y en la fase de ejecucion contractual, previo a la solicitud de renovacién o no del
contrato.

f. Se desarrollara cualquier aspecto necesario para la efectiva implementacion de lo dispuesto en el
presente Titulo. Particularmente desarrollara lo relativo a:

I.  Procedimiento de contratacion (Decision Inicial, Cartel y Garantias, Publicacion, Ofertas,
adjudicacion).
[I. Validez, ejecucion y extincion del contrato.
Ill.  Modalidades especiales de contratacion.
IV. Recursos y; Sanciones.

ARTICULO 73: Responsabilidad. Sera responsabilidad del Departamento de Proveeduria desarrollar
y conducir los procesos de contratacion que regula el presente Titulo.

ARTICULO 74: Estimacion del negocio. Para estimar la contratacion, en el momento de dictar la
decision inicial, se tomard en cuenta el monto de todas las formas de remuneracién, incluyendo el
costo principal, los fletes, los seguros, las comisiones, los intereses, los tributos, los derechos, las
primas y cualquier otra suma que deba reembolsarse como consecuencia de la contratacion.

En las contrataciones de objeto continuo, sucesivo o periodico, celebradas por un plazo determinado, la
estimacion se calculara sobre el valor total del contrato durante 12 meses.

En los contratos por plazo indeterminado, con opcion de compra, o sin ella, la estimacion se efectuara
sobre la base del pago mensual calculado, multiplicado por 12. En caso de duda sobre si el plazo es
indeterminado o no, se aplicara el método de célculo dispuesto en este parrafo.

ARTICULO 75: Aptitud para contratar . Soélo podran contratar con el INS las personas fisicas o
juridicas que cuenten con plena capacidad de actuar, que no tengan impedimento por alguna de las
causales de incapacidad para contratar con la Administracion, y que demuestren su idoneidad, segun
el objeto a contratar.

Se presume la capacidad de actuar de todo oferente, por lo que esa condicion solamente debera
acreditarse por parte del adjudicatario, por el medio que se considere suficiente, pudiendo ser incluso
una declaracion jurada.

ARTICULO 76: Impedimentos para contratar. No podran contratar con el INS aquellas personas
fisicas o juridicas que estén:
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a. Cubiertas por el régimen de prohibiciones establecido en los Articulos 22 y 22 bis de la Ley de
Contratacion Administrativa.

b. Inhabilitadas para contratar con la Administracion, por habérsele sancionado de acuerdo con el
Articulo 100 de la Ley de Contratacién Administrativa. La sancion impuesta por una Administracion,
aplicara para todo el Sector Publico, la cual debe constar en el Registro de Proveedores.

c. Inhabilitadas para el ejercicio del comercio o se encuentren declaradas en estado de insolvencia o
quiebra.

ARTICULO 77: Deber de verificacion del contratista. Es responsabilidad del contratista verificar la
correccion del procedimiento de contratacion, y la ejecucion contractual. En virtud de esta obligacion,
para fundamentar gestiones resarcitorias, no podra alegar desconocimiento del ordenamiento aplicable
ni de las consecuencias de la conducta administrativa. El contrato se tendrd como irregular, cuando en
su trdmite se incurra en vicios graves y evidentes, de facil constatacion, tales como, omision del
procedimiento correspondiente o se haya recurrido de manera ilegitima a alguna excepcion. En esos
casos, no podra serle reconocido pago alguno al interesado, salvo en casos calificados, en que
proceda con arreglo a principios generales de Derecho, respecto a suministros, obras, servicios y otros
objetos, ejecutados con evidente provecho para el INS. En ese supuesto, no se reconocera el lucro
previsto y de ser este desconocido se aplicara por ese concepto la rebaja de un 10% del monto total.
La determinacion de existencia de un contrato irregular implica la investigacion y determinacion de
responsabilidades administrativas.

ARTICULO 78: Procedimiento de resolucion . Una vez sea documentado preliminarmente el
incumplimiento, el Departamento de Proveeduria emitira la orden de suspension del contrato y dara al
contratista audiencia por el plazo de diez dias héabiles indicando los alcances del presunto
incumplimiento; la prueba en que se sustenta; la estimacion de dafios y perjuicios y la liquidacion
econOmica. Asimismo, se referird a la ejecucion de la garantia de cumplimiento y cualesquiera otras
multas, todo lo cual se ventilara en un mismo procedimiento.

El contratista atendera la audiencia refiriéendose a la causal invocada y a los calculos econémicos,
aportando la prueba respectiva. En caso de no compartir los montos a cancelar deberd exponer sus
propios célculos acompafiados de prueba pertinente. En el evento que acepte la causal y liquidacion
hecha por la entidad, el Departamento de Proveeduria dictard de inmediato la resolucion
correspondiente.

Una vez vencido el plazo de la audiencia, el Departamento de Proveeduria debera determinar si
requiere prueba adicional o bien disponer las medidas necesarias para valorar la prueba aportada por
el contratista. En caso positivo y dentro del plazo de cinco dias habiles se formularan las respectivas
solicitudes, incluidos peritajes e inspecciones.
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Evacuada la prueba, se conferird audiencia al contratista por cinco dias habiles para la exposicion de
conclusiones. Vencido ese plazo, y en caso de no requerirse prueba adicional, el Instituto contara con
un mes calendario para emitir la resolucion.

La resolucion final tendra los recursos ordinarios previstos en la Ley General de la Administracion
Publica.

Una vez emitida la orden de suspension del contrato, el Instituto podra contratar directamente los
trabajos faltantes a fin de concluir la obra o también proveerse del bien o servicio.

ARTICULO 79: Jurisdiccion y legislacion aplicable. En todo contrato la jurisdiccion y legislacion
aplicable debera ser la costarricense, salvo que en forma justificada la Unidad Usuaria determine una
situacion distinta. Cuando las partes asi lo pacten, las controversias patrimoniales disponibles
derivadas de sus contratos podran ser resueltas por la via arbitral, de conformidad con las regulaciones
legales existentes. El arbitraje se entendera de Derecho, sin que pueda comprometerse el ejercicio de
potestades de imperio ni el ejercicio de deberes publicos. El idioma del arbitraje seré el espafiol.

CAPITULO Il NORMAS ESPECIFICAS

ARTICULO 80: Contrataciones para la adquisicién, el mantenimiento y la actualizacién o
arrendamiento de equipos tecnolégicos, hardware y software y desarrollos de sistemas
informaticos. Esta excepcion se aplicara, tal y como lo indica el Articulo 9 de la Ley del INS, a toda
contratacion que tenga como fin mediato o inmediato la adquisicion, el mantenimiento, la actualizacion
o el arrendamiento de equipos tecnoldgicos, hardware y software y desarrollos de sistemas
informaticos.

La Unidad Usuaria, en todos los casos, sera la Subdireccion de Informatica, salvo que la Gerencia,
Subgerencia o la Presidencia Ejecutiva dispongan justificadamente otra Unidad Usuaria. El
Departamento de Proveeduria debera aplicar los procedimientos segun lo dispuesto en este Titulo, las
disposiciones complementarias y las directrices especificas que puedan dictar la Gerencia,
Subgerencia o la Presidencia Ejecutiva.

El contratista esta obligado a entregar objetos actualizados, cuando el Cartel asi lo haya dispuesto y
bajo los términos que alli se indiquen.

ARTICULO 81: Contrataciones de reaseguros y servicios accesorios a estos. La contratacion de
reaseguros y servicios accesorios a estos se regira por el Reglamento especifico aprobado por la Junta
Directiva del INS. Supletoriamente se podra aplicar el presente Titulo y las disposiciones
complementarias.
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ARTICULO 82: Contratos de fideicomiso de cualquier indole cuando funja tanto como
fideicomitente, fiduciario o fideicomisario. Este tipo de contrataciones independientemente de la
cuantia requerira revision previa de la Subgerencia General (Financiera) o quien esta designe y de la
Direccion Juridica.

ARTICULO 83: Contrataciones de servicios de intermediacion de seguros o financiera, incluidos

los de distribucion de seguros autoexpedibles; contratacion para la realizacion, por parte de
terceros, de los servicios que proveen regularmente el INS o sus subsidiarias, tales como el

cobro o la recaudacién de dineros y de los servicios auxiliares de seguros, segun se indica en la

Ley Reguladora del Mercado de Seguros. Para la contratacion de este tipo de servicios, la Unidad
Usuaria, con la aprobacion del Gerente o Subgerente, podra establecer manuales de requisitos y la
manera de comprobacion de los mismos, los cuales una vez constatados en un posible contratista que
haya manifestado su interés, permitird su contratacion de conformidad con lo que sefale las
disposiciones complementarias.

Cuando por el caracter estratégico del servicio a contratar, como por ejemplo contratacion de
intermediacion de seguros y previa aprobacion de la Gerencia o Subgerencia respectiva, no sera
necesario invitar a varios candidatos o publicar la contratacion. El Jefe de la Unidad Usuaria, con la
aprobacion del Gerente o Subgerente, debera justificar la idoneidad del o los posibles contratistas,
cumpliendo con el resto de requisitos que establece el presente Titulo, las disposiciones
complementarias y las directrices especificas que pueda dictar la Gerencia, Subgerencia o la
Presidencia Ejecutiva.

ARTICULO 84: Contrataciones de alianzas estratégicas desarrolladas con entidades, publicas o
privadas, que tengan como fin el desarrollo y el mejoramiento de las actividades que le han sido
encomendadas al INS. Para estos efectos se requerira siempre: la revision previa de las
dependencias relacionadas con la materia que trata la alianza y de la Direccién Juridica; el visto bueno
de la Gerencia, Subgerencia o Presidencia Ejecutiva; asi como la suscripcién de un convenio de
confidencialidad de informacion antes de cualquier negociacion.

Por el caracter estratégico de estas contrataciones no sera necesario que el Departamento de
Proveeduria invite a varios candidatos o que publique la contratacién, el Jefe de la Unidad Usuaria, con
la aprobacién del Gerente o Subgerente, debera justificar la idoneidad del o los posibles aliados.

ARTICULO 85: Los contratos entre el INS y sus sociedades anonimas, o en las que tenga una
participacion en su capital social. Estos contratos, cuando no se refieran a la actividad ordinaria de
cada entidad, deberan contar con el visto bueno previo de la Gerencia, Subgerencia o Presidencia
Ejecutiva. No serd necesario invitar a varios candidatos o publicar las contrataciones que se
promuevan bajo esta figura.
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ARTICULO 86: La adquisicion, el arrendamiento y el mantenimiento de bienes inmuebles
necesarios para el desarrollo del negocio del INS; contratos relacionados con publicidad,
comunicacion, mercadeo e imagen corporativa, contratacion de asesorias y consultorias,
técnica y profesional, relacionadas con el negocio del INS, contratacion de servicios de
capacitacion, hasta un monto de cincuenta mil unidades de desarrollo (UD 50.000) para cada
caso. Estas contrataciones se tramitaran de conformidad con lo dispuesto en el presente Titulo, las
disposiciones complementarias y las directrices especificas que dicten la Gerencia, Subgerencia o la
Presidencia Ejecutiva.

ARTICULO 87: Contrato de servicios. Cuando de conformidad con lo dicho en los articulos anteriores
ocurran contrataciones de servicios técnicos o profesionales, a cargo de personas fisicas o juridicas, no
se originara relacion de empleo entre el INS y el contratista. En virtud de lo anterior no se estableceran
horarios fijos, no se girardn instrucciones sino que todas las condiciones se estableceran
contractualmente, ni se incurrira en cualquier otro aspecto que permita presumir la existencia de
subordinacion laboral. El facilitamiento gratuito de herramientas de trabajo o espacios fisicos por parte
del INS se dara solo cuando sea estrictamente necesario y procurando que nunca se combinen con
otra situacion que pueda sugerir la existencia de subordinacion laboral.

Cuando apliquen aranceles obligatorios minimos, la Unidad Usuaria podra justificar en virtud de la
especial idoneidad del proveedor, el pago de un precio mayor. Cuando no apliquen aranceles minimos
obligatorios, el cartel debera solicitar un desglose del costo de los servicios, detallado al menos en
costos directos, indirectos y utilidades.

En estos contratos se debera establecer en los requisitos de admisibilidad un perfil idéneo y el precio
no constituird el unico factor en la comparacién de las ofertas, sino que podran incluirse también
parametros que permitan valorar las condiciones personales, profesionales o empresariales de los
participantes. No podra contratarse como servicios profesionales aquellos propios de una relacion de
empleo publico.

ARTICULO 88: Contrataciones por sistema electronico . El INS podra realizar los procesos de
contratacion administrativa regulados en el presente Titulo mediante el sistema Mer-Link, dichos
procesos se ejecutaran de acuerdo con el Reglamento para la Utilizacion del Sistema Electronico de
Compras Publicas Mercado en Linea “Mer-Link”, decreto ejecutivo niumero 36242-MP-PLAN. Asimismo
gueda facultado para realizar dichos procedimientos haciendo uso de cualquier otra plataforma
electrénica, siempre y cuando se cumpla con la normativa correspondiente.

ARTICULO 89: Autorizacion para contrataciones directas: La Junta Directiva podréa autorizar la
Contratacion Directa con un proveedor, en aquellos casos en los que se acrediten suficientes razones
para considerar que es la Unica forma de alcanzar la debida satisfaccidon del interés general o de evitar
dafos o lesiones al interés publico.
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La solicitud que dirija la Unidad Usuaria a la Junta Directiva, debera contener una justificacion detallada
de las circunstancias que motivan la solicitud de contratacion directa, el monto estimado del negocio,
asi como el detalle de la forma en que se seleccioné al contratista.

ARTICULO 90: Competencia contrataciones exceptuadas. El Departamento de Proveeduria, en lo
no previsto en el presente Titulo y en las disposiciones de Gerencia 0 Subgerencia que se emitan en el
futuro, salvo que la competencia o funcion sea asignada por norma expresa a otra instancia, como
organo especializado en contratacion publica que es, tendréa plena competencia para resolver y tramitar
los diferentes asuntos referentes a las contrataciones exceptuadas.

ARTICULO 91: Normativa supletoria. Todo lo demés que no esté normado en el presente Titulo, se
remitird a la Ley de Contratacion Administrativa y a su Reglamento; asi como otra normativa interna
aplicable.

Atentamente

lleana Castro Fatj6
Jefe

1 vez.—Solicitud N° 57656.—0. C: N° 18516.—(IN2016038994).
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INSTITUCIONES DESCENTRALIZADAS

AUTORIDAD REGULADORA DE LOS SERVICIOS PUBLICOS

INTENDENCIA DE ENERGIA
RIE-068-2016. A las 14:18 horas del 28 de junio de 2016

SIMPLIFICACION Y ESTANDARIZACION
DE INFORMACION FINANCIERO-CONTABLE
(SERVICIO DE SUMINISTRO DE ELECTRICIDAD QUE PRESTAN LAS
EMPRESAS PUBLICAS,
MUNICIPALES Y COOPERATIVAS DE ELECTRIFICACION RURAL)

EXPEDIENTE OT-070-2014

RESULTANDO:

I.  Que el 15 de junio de 2013, mediante el acuerdo de Junta Directiva de
la Autoridad Reguladora de los Servicios Publicos (Aresep) numero 06-
54-2013, ese 6rgano colegiado solicitdé a las Intendencias de Agua,
Energia e Transporte, formular una estrategia para implementar la
contabilidad regulatoria en los servicios regulados. (Folios 20 al 22)

[I.  Queel30dejuniode 2013y 12 de setiembre de 2013, mediante oficios
886-1E-2013/707-1T-2013 y 1483-1E-2013 respectivamente, se planted
a la Junta Directiva de Aresep la estrategia de implementacion de la
contabilidad regulatoria para los servicios regulados por la Intendencia
de Energia (IE). Dicha propuesta incluyé la necesidad de contratar un
equipo consultor experto en la materia para formular e implementar el
proyecto. (Folios 10 al 12 y 23 al 26)

[ll.  Que del 15 al 17 de julio de 2014 se llevé a cabo un curso de

Contabilidad Regulatoria, organizado por el Comité Regional de la
CIER para Centroamérica y el Caribe (CECACIER), al cual asistieron

aresep
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tanto funcionarios de Aresep como de las empresas reguladas del
sector eléctrico.

IV. Que el 2 de octubre de 2014, en La Gaceta N° 189, se publicé la
licitacion abreviada N° 2014LA-000004-ARESEP para la contratacion
de servicios profesionales para revisar, analizar y validar el proyecto
que define la metodologia para la implementacién de un sistema
unificado de contabilidad regulatoria para las empresas de distribucion
eléctrica en Costa Rica (folio 101). Modificada mediante resolucién
RDGO-007-2015 del 26 de mayo de 2015, para incorporar los sistemas
de generacion, transmision y actividades no reguladas de las empresas
eléctricas en Costa Rica (folios 982 a 990).

V. Que el 19 de noviembre de 2014, en La Gaceta N° 223, se publico
adjudicacién de la licitacion abreviada N° 2014LA-000004-ARESEP a
la empresa Quantum S.A. (Folio 637)

VI.  Que los dias 8 y 9 de enero de 2015, mediante oficios 0026-1E-2015,
0041-IE-2015, 0042-1E-2015, 0043-1E-2015, 0044-1E-2015, 0045-IE-
2015, 0046-IE-2015, 0058-IE-2015, se comunicO a las empresas
Cooperativa de Electrificacion de Alfaro Ruiz R.L. (Coopealfaro), Junta
Administrativa del Servicio Eléctrico de Cartago (JASEC), Empresa de
Servicios Publicos de Heredia (ESPH), Coopeguanacaste R.L,
Compafia Nacional de Fuerza y Luz S.A. (CNFL), Cooperativa de
Electrificacion de los Santos R.L. (Coopesantos), Coopelesca R.L. e
Instituto Costarricense de Electricidad (ICE), respectivamente, el inicio
del proyecto de contabilidad regulatoria para las empresas del sector
de distribucion eléctrica, precisando las etapas del proyecto,
solicitando la designacién de un funcionario enlace y la remision de
informacion requerida por la IE. Al cual todas las empresas
contestaron. (Folios 657 a 707)

VIl.  Que el 9 de enero de 2015 mediante oficio COOPELESCA-GG-007-
2015, Coopelesca remitio la informacion solicitada mediante oficio
0046-IE-2015. (Folio 640)

VIIl.  Que el 12 de enero de 2015 mediante oficio 2001-0011-2015, la CNFL

remitio la informacion solicitada mediante oficio 0044-1E-2015. (Folio
644)
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IX. Que el 12 de enero de 2015 mediante correo electrénico, ESPH remitio
la informacién solicitada mediante oficio 0042-IE-2015. (Folio 641)

X. Que el 12 de enero de 2015 mediante oficio GG-011-2015, JASEC
remitié la informacion solicitada mediante oficio 0041-1E-2015. (Folio
646)

Xl.  Que el 12 de enero de 2015 mediante correo electrénico, Coopesantos
remitié la informacion solicitada mediante oficio 0045-1E-2015. (Folio
654)

Xll.  Que el 13 de enero de 2015 mediante correo electronico, Coopealfaro
remitié la informacion solicitada mediante oficio 0026-1E-2015. (Folio
656)

Xlll.  Que el 14 de enero de 2015, mediante oficio COOPEGTE GG17,
Coopeguanacaste remitio la informacién solicitada mediante oficio
0043-IE-2015. (Folio 653)

XIV. Que el 19 de enero de 2015, mediante oficio 0510-0033-2015, el ICE
remitié la informacion solicitada mediante oficio 0058-1E-2015. (Folio
710)

XV. Que el 5 de febrero de 2015, mediante oficios 0194-IE-2015 y 0195-IE-
2015, se convoco a una sesion de trabajo con la firma Quantum S.A. y
las empresas distribuidoras de electricidad, para conocer los avances
de la etapa de diagndstico e informarles en detalle sobre el alcance del
proyecto. En dichas sesiones participaron todas las empresas lo cual
consta en las listas de asistencia incluidas en autos. (Folios 767 y 770
y del 781 a 836)

XVI.  Que el 10 de febrero de 2015, mediante oficio CEDET-P-02-2015, la
Camara de Empresas Distribuidoras de Energia y Telecomunicaciones
(CEDET) manifestdo la importancia del proyecto de contabilidad
regulatoria y su mejor disposicién a colaborar. (Folio 778)

XVIl.  Que el 27 de julio de 2015, mediante resoluciones RJD-139-2015, RJD-
140-2015 y RJD-141-2015, se establecieron las metodologias tarifarias
ordinarias para los servicios de distribucion, transmision y generacion
de electricidad, respectivamente, que brindan los operadores publicos,
empresas municipales y cooperativas. En dichas metodologias se
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previé que para las variables de calculo [...] se utiliza el ultimo estado
financiero auditado o disponible del operador o cualquier otro tipo de
informacion que disponga la Intendencia de Energia mediante un
sistema de Contabilidad Regulatoria [...].

XVIII.  Que el 30 de setiembre de 2015, se realizd una nueva sesion de trabajo
con la firma Quantum S.A. y las empresas distribuidoras de electricidad,
para conocer los avances del levantamiento de los planes de cuenta
uniformes y de los formatos de estados financieros a presentar a la
Aresep, asi como su relacién con el proceso de estandarizacion,
simplificacion y automatizacién impulsado por la Intendencia de
Energia desde 2013, que se ve reflejado en las resoluciones RIE-013-
2014, RIE-044-2014, RIE-100-2014 y RIE-055-2015, segun consta en
lista de participantes incorporadas en autos. (Folios 1222 a 1225)

XIX. Que el 15 de octubre de 2015, se publico en La Gaceta N° 200, el
Decreto Ejecutivo N° 39219-MINAE el cual se promulga el VII Plan
Nacional de Energia (PNE) 2015-2030, dentro del cual se establece el
objetivo especifico 3.2.2 Contar con informacién para el rol de rectoria
del sector, que contempla dos acciones: la 3.2.2.1 Establecer una base
de indicadores de eficiencia operativa y la 3.2.2.2 Establecer un
sistema de contabilidad regulatoria para estandarizar informacion de
todas las empresas eléctricas del pais; el objetivo especifico 3.2.1
Identificar los aspectos que impactan sensiblemente la tarifa y definir
una estrategia para mitigarlos y el objetivo especifico 4.4.1
Transparentar los costos ambientales en la tarifa eléctrica. Todos
relacionados con la informacion financiero-contable de las empresas
eléctricas del pais y que dependen de la implementacion del proyecto
de contabilidad regulatoria que viene impulsando la Intendencia de
Energia desde 2013, de la mano con las empresas publicas,
municipales y cooperativas que suministran electricidad en el pais.

XX.  Que del 4 de noviembre al 8 de diciembre de 2015, segin minutas y
listas de participacion en autos, se realizo la primera sesion de trabajo
entre el equipo técnico de la IE y los equipos técnicos designados por
las empresas para realizar la depuracién y homologacion de los planes
de cuentas uniformes desarrollados por Quantum S.A. (Folios 1236 a
1252, 1254 a 1257, 1288 a 1297 y 1424 a 1443)

XXI. Que el 9 de noviembre de 2015, mediante oficio CSGG-342-11-2015,
el Gerente General de Coopesantos, manifestd la importancia del
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proyecto de contabilidad regulatoria como parte de la modernizacién de
la regulacion vy reiter6 la disposicion de esa cooperativa para atender
las gestiones de esta Intendencia respecto al mismo. (Folio 1230)

XXIl.  Que del 17 de diciembre de 2015 al 9 de marzo de 2016, segun minutas
y listas de participacion en autos, se realizd la segunda sesion de
trabajo entre el equipo técnico de la IE y los equipos de las empresas
para continuar con la depuracion y homologacion de los planes de
cuentas uniformes. (Folios 1298, 1408, 1423, 1444 a 1447 y otros que
corren agregados en autos)

XXIIl.  Que como parte de ese proceso de depuracion y homologacién del plan
de cuentas, desde enero de 2016 las empresas han presentado
informes mensuales de avance, por medio de los cuales plantearon
consultas al equipo técnico de la IE, las que han sido respondidas en
su totalidad (corren agregados en autos).

XXIV.  Que del 16 de marzo al 11 de mayo de 2016, segun minutas y listas de
participacion en autos, se realizé la tercera sesion de trabajo entre el
equipo técnico de la IE y los equipos de las empresas para continuar
con la depuracion y homologacion de los planes de cuentas uniformes
(corren agregados en autos).

XXV. Que el 2 de mayo de 2016, mediante oficios 0587-1E-2016, 0588-IE-
2016, 0589-IE-2016, 0592-IE-2016, 0593-IE-2016, 0594-1E-2016,
0595-IE-2016, 0600-IE-2016, se solicité formalmente a las empresas
ESPH, Coopesantos, CNFL, Coopealfaro, Coopeguanacaste,
Coopelesca, ICE, JASEC, respectivamente, que parael 6 y 16 de mayo
de 2016 debian remitir un informe sobre el avance en la homologacion
de cuentas de manera formal, en la que se indicara la informacion
disponible y no disponible, asi como los criterios de asignacién que
tuvieran hasta el momento, con el informe correspondiente a ese mes.
(Folios 1505 a 1518, 1558 y 1560, 1562 a 1568)

XXVI.  Que el 5 de mayo de 2016, mediante oficio COOPEGTE GG217,
Coopeguanacaste remiti6 informacion solicitada en oficio 0593-IE-
2016. (Folio 1519)

XXVII.  Que el 6 de mayo de 2016, mediante oficio CSGG-096-05-2016,
Coopesantos informo que la homologacion solicitada en oficio 0588-IE-
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2016, habia sido remitida en el informe mensual de abril el cual corre
agregado en autos. (Folio 1519)

XXVII.  Que el 6 de mayo de 2016, mediante oficio GG-255-2016, ESPH
solicité prérroga para entregar la informacion solicitada en oficio 0587-
IE-2016 (folios 1592 y 1593). Prorroga que fue otorgada mediante oficio
0630-1E-2016 del 11 de mayo de 2016 (folio 1637). Y mediante oficio
GG-321-2016 del 30 de mayo de 2016 esa empresa remitié la
informacion solicitada (folios 1657 y 1658).

XXIX.  Que el 13 de mayo de 2016, mediante oficio COOPELESCA-GG-251-
2016, Coopelesca solicitdé una serie de aclaraciones al proceso, sin
remitir la informacion solicitada mediante oficio 0594-1E-2016 (folios
1578 a 1589), y mediante correo electronico del 27 de junio de 2016 (el
cual corre agregado en autos) indica dicha empresa que estan a la
espera de la publicacion oficial. A la fecha de emitida esta resolucién
Coopelesca no ha remitido la informacién solicitada.

XXX.  Que el 13 de mayo de 2016, mediante oficio GG-45-2016, Coopealfaro
solicito prérroga para entregar la informacion solicitada en oficio 0592-
IE-2016 (folio 1591). Prorroga que fue otorgada mediante oficio 0654-
IE-2016 del 16 de mayo de 2016 (folio 1650). Y mediante oficio GG-
54-2016 del 2 de junio de 2016 esa empresa remitié la informacion
solicitada (folios 1661 y 1662).

XXXI.  Que el 16 de mayo de 2016, mediante oficio 0510-0619-2016, el ICE
solicité prérroga para entregar la informacion solicitada en oficio 0595-
IE-2016 (folio 1624). Prérroga que fue otorgada mediante oficio 0653-
IE-2016 del 16 de mayo de 2016 (folio 1647). No obstante a la fecha de
emitida esta resolucion el ICE no ha formalizado la respuesta al oficio
0595-IE-2016, de los informes mensuales que esa empresa remite a la
IE se desprende un avance sustancial en el proceso de homologacion.

XXXII.  Que el 16 de mayo de 2016, mediante oficio SG-034-2016, JASEC
remitié informacién solicitada en oficio 0600-1E-2016. (Folios 1633 a
1636)

XXX, Que el 25 de mayo de 2016, mediante oficio 2001-0398-2016, la CNFL

remitié informacion solicitada en oficio 0589-IE-2016. (Corre agregado
en autos)
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XXXIV. Que a partir del 25 de mayo de 2016, segun minutas y listas de
participacion que corren agregadas en autos, se esta efectuando la
cuarta sesion de trabajo entre el equipo técnico de la IE y los equipos
de las empresas, de las cuales se han completado cinco, una esta
programada y esta pendiente de respuesta para programacion la
reunion con Coopelesca y Coopealfaro.

XXXV. Que al 31 de mayo 2016 todas las empresas presentan avance en el
proceso de homologacion de cuentas. A la fecha de la presente
resoluciéon Coopesantos es la Unica empresa que ha finalizado dicho
proceso.

XXXVI.  Que los dias 31 de mayo, 01 y 06 de junio de 2016, segun se desprende
de las minutas de reunidén que corren agregadas en autos, se expuso a
los Gerentes y equipos técnicos de las empresas Coopesantos, Jasec,
ESPH, Coopeguanacaste, Coopelesca, Coopealfaroruiz, CNFL e ICE
—en ese orden- los resultados y beneficios del proyecto de
simplificacion, estandarizacién y automatizacion, que ha llevado a cabo
la IE desde el 2013 a la fecha, asi como un recuento de las etapas del
proyecto contabilidad regulatoria y los avances de cada empresa desde
el inicio del proceso de depuracion y homologacion. Por su parte, se
informé en esa oportunidad el estado en que se encontraba el proyecto
de contabilidad regulatoria. En dichas reuniones, los Gerentes de las
empresas sefialadas indicaron en las reuniones su compromiso con la
transparencia y las iniciativas cuyo objetivo se enmarque en simplificar,
estandarizar y automatizar requerimientos de informacion para el
cumplimiento de los fines regulatorios del servicio publico de suministro
de energia eléctrica.

XXXVII. Que a pesar de que este proyecto inici6 desde 2013, mas
recientemente el alcance del proceso de simplificacidén, estandarizacion
y automatizacion de informacion de la Intendencia de Energia se ha
informado a la Junta Directiva en varias sesiones, especificamente en
la sesion ordinaria 58-2015 del 19 de noviembre de 2015 donde se
detallaron los alcances de cada proyecto y resultados a la fecha, y se
informo sobre el desarrollo y avance de la contabilidad regulatoria en el
sector de electricidad. Mas recientemente se informé del proyecto y los
avances del mismo al Regulador General y la Reguladora General
Adjunta en reuniones llevadas a cabo los dias 7, 14 y 22 de junio de
2016 (minutas que constan en autos).
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VI.

CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 11 de la
Constitucion Politica y en el articulo 11 de la Ley General de la
Administracion Puablica, los actos de esta Autoridad Reguladora, como
ente publico, se rigen por el principio de legalidad.

Que los articulos 5y 6 de la Ley 7593 de la Autoridad Reguladora de
Servicios Publicos (Aresep) establece que es funcion de Aresep fijar
precios y tarifas y fiscalizar contable y financieramente el servicio de
suministro de energia eléctrica en las etapas de generacion,
transmision, distribucion y comercializacion.

Que el articulo 6 inciso a) de la Ley 7593 establece, que le corresponde
a la Aresep la obligacién de [...] regular y fiscalizar contable, financiera
y técnicamente, a los prestadores de los servicios publicos para
comprobar el correcto manejo de los factores que afectan el costo del
servicio, ya sean inversiones realizadas, el endeudamiento en que han
incurrido, los niveles de ingresos percibidos, los costos y gastos
efectuados o los ingresos percibidos y la rentabilidad o utilidad obtenida

[..]

Que el articulo 14 incisos a 'y ¢, y articulo 24 de la Ley 7593 establece,
entre las obligaciones de los prestadores de servicios publicos, la de
[...] suministrar oportunamente a la Autoridad Reguladora, Ila
informacion que les solicite, relativa a la prestacion del servicio [...] asi
como [...Jinformes, reportes, datos, copias de archivo y cualquier otro
medio electronico o escrito donde se almacene informacion financiera,
contable, econdmica, estadistica y técnica relacionada con la
prestacion del servicio publico que brindan. [...].

Que la Ley 7593 en sus articulos 38 y 41, faculta a la Aresep a tramitar
procedimientos ordinarios sancionatorios contra los prestadores de
servicios publicos que incurran en las circunstancias ahi descritas,
aplicando el procedimiento ordinario establecido en los articulos 214 y
siguientes de la Ley General de la Administracién Puablica.

Que de conformidad con lo establecido en los articulos 17 y 19 del
Reglamento Interno de Organizacion y Funciones de la Autoridad
Reguladora de los Servicios Publicos y su 6rgano desconcentrado
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(RIOF)”, le corresponde a la IE, [...] fijar los precios, tarifas y tasas de
los servicios publicos bajo su competencia aplicando los modelos
vigentes aprobados por la Junta Directiva [...] , [...] fiscalizar contable,
financiera y técnicamente a los prestadores de servicios publicos, para
comprobar el correcto manejo de los factores que afectan el costo del
servicio, tales como: inversiones realizadas, endeudamiento incurrido,
niveles de ingreso percibido, costos y gastos efectuados, rentabilidad o
utilidad neta, entre otros [...] y Establecer y mantener un sistema de
seguimiento y registro del comportamiento del mercado de los sectores
regulados y de los prestadores de tales servicios, asi como mantener
una base de datos completa, confiable y técnicamente organizada de
todas las variables relevantes de la actividad regulada /[...]. Siendo uno
de los servicios publicos bajo su competencia el suministro de energia
eléctrica en las etapas de generacién, transmision, distribuciéon y
comercializacion.

VII.  Que mediante las metodologias establecidas por la Junta Directiva para
fijar de forma ordinaria los precios del suministro de electricidad en sus
etapas de distribucion, transmision y generacion para los operadores
publicos, empresas municipales y cooperativas (RJD-139-2015, RJD-
140-2015 y RID-141-2015, respectivamente), se dispuso que para las
variables de cdlculo [...] se utiliza el ultimo estado financiero auditado
o disponible del operador o cualquier otro tipo de informacién que
disponga la Intendencia de Energia mediante un sistema de
Contabilidad Regulatoria [...]".

VIII. Que para fijar las tarifas del servicio de suministro de energia eléctrica
en todas sus etapas, la IE debe hacerlo en aplicacién del principio de
servicio al costo desarrollado en los articulos 3, 20, del 30 al 33 de la
Ley 7593.

IX.  Que para cumplir la funcion de fijar tarifas, fiscalizar contable, financiera
y técnicamente y mantener una base de datos completa, confiable y
técnicamente organizada de todas las variables relevantes de las
actividades reguladas, es necesario que la Intendencia de Energia
cuente con informacion suficiente relacionada con la prestacion del
servicio publico, dentro de ella la relacionada con la informacién
financiero contable, que refleja los costos asociados a la prestacion del
servicio y que sobre la base de su estandarizacién, permita su debido
analisis técnico.
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X. Que desde la entrada en operacion de la IE, con el fin de cumplir las
funciones asignadas por la Junta Directiva, esta Intendencia en el
desarrollo de sus funciones, competencias y atribuciones, adoptd una
organizacion por procesos sustentada en la orientacion al usuario, la
planificacion estratégica, el monitoreo y el seguimiento, la gestién por
resultados, la transparencia y la rendicién de cuentas, como principios
para la transformacién de la cultura institucional y como pilar para la
modernizacién del marco regulatorio.

XI. Que la socializacion y desarrollo participativo de formularios estandar
para la presentacion a la Intendencia de Energia de informacién de
interés publico, asi como la renovacion de los mecanismos de
comunicacién y coordinacion con las empresas reguladas, constituyen
condiciones necesarias para avanzar en la consolidacién de un modelo
de regulacion econdmica y de calidad, que garantice la armonizacion
de los intereses entre los usuarios y los prestadores de los servicios
publicos.

XII. Que como se indico en el considerando anterior, ha sido una prioridad
de esta Intendencia promover procesos participativos para el desarrollo
del marco regulatorio, y no establecer requisitos de forma discrecional
e impositiva, de tal manera que los mismos se fortalezcan con la
participacion de los sectores involucrados con anterioridad a que se
conviertan en un requisito legal para las empresas reguladas; dando
asi certeza juridica a las empresas ya que conocen de antemano la
direccion que establecera la Intendencia, fines y beneficios derivados
de las iniciativas, facilitando la remision de informacion una vez
formalizado el requerimiento.

XIII. Que como complemento a ese proceso participativo para la propuestas
de mejoras regulatorias, la Intendencia ha promovido espacios para el
acompafiamiento a los regulados, para procurar la debida
implementacion de las disposiciones regulatorias.

XIV. Que para avanzar en un modelo de regulacion moderno, estratégico,
transparente y confiable, la IE ha desarrollado las herramientas e
instrumentos necesarios para avanzar en la simplificacion,
estandarizacion y automatizacion de los requerimientos de informacion
gue las empresas reguladas deben presentar a este Ente Regulador,
como condicion necesaria para velar por el cumplimiento del principio
de servicio al costo, prestacion 6ptima de los servicios publicos, del

RIE-068-2016/128936 Pagina 10 de 17



ALCANCE DIGITAL N° 112.—Jueves 30 de junio del 2016

aresep

AUTORIDAD REGULADORA
DE LOS SERVICIOS PUBLICOS

correcto manejo de los factores de costo y gasto, inversion,
endeudamiento, ingresos percibido y rentabilidad, y de velar por la no
inclusion de costos ajenos a la prestacion del servicio, innecesarios o
desproporcionados.

XV. Que como ejemplo de lo anterior destaca la emision de las
resoluciones RIE-013-2014 del 19 de marzo 2014, RIE-044-2014 del
30 de julio de 2014, la RIE-100-2014 del 18 de diciembre de 2014, RIE-
055-2015 del 20 de mayo de 2015, y las RIE-130-2015 y RIE-131-2015,
ambas del 18 de diciembre de 2015, que simplificaron y estandarizaron
los requerimientos de informacion que se encontraban dispersos en
resoluciones que datan desde la época del Servicio Nacional de
Electricidad (SNE).

XVI. Que el proceso de simplificacion, estandarizacién y automatizacién ha
permitido construir bases de datos, monitorear los mercados, comparar
y preparar informes para los diferentes sectores regulados y de
consumo, construir escenarios para la toma de decisiones, reducir los
periodos de andlisis y respuestas a terceros, dar seguimiento a las
fijaciones tarifarias y disponer de informacion actualizada y de féacil
comprension en la pagina web, logrando con ello la democratizacién de
informacion, la participacion efectiva de los usuarios en los procesos de
consulta publica y la mejora continua en los instrumentos regulatorios.

XVII. Que siguiendo con el proceso de simplificacién, estandarizacion y
automatizacion de informacion resulta necesario, a partir de los
sistemas contables internos con que cuentan las empresas, ordenar la
informacion sobre saldos de cuentas y estados financieros que remiten
las empresas a esta Intendencia y requerir peribdicamente los criterios
de asignacion de cuentas comunes de tal forma que su distribucion sea
justa y no perjudiquen al servicio publico regulado.

XVIII. Que el proceso de estandarizar bajo un mismo sistema de captura y
manejo de datos contables, a partir los sistemas contables que tiene
cada una de las empresas reguladas, ha sido denominado a nivel
internacional como contabilidad regulatoria.

XIX. Que el objetivo de dicho sistema de captura y manejo de datos, es
estandarizar mediante planes de cuentas regulatorios el reporte de los
saldos contables que las empresas reguladas deben remitir a esta
Intendencia, asi como establecer mediante formatos uniformes la forma
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en la cual dichas empresas presentaran sus estados financieros,
separados por actividad y cuyos saldos deberan coincidir con los
estados financieros auditados remitidos de forma anual. Esto con el
objetivo de fiscalizar el cumplimiento del principio de servicio al costo
establecido en la Ley 7593.

XX. Que los beneficios de este proceso se ven reflejados tanto para los
prestadores de servicio, como para los usuarios y el regulador, toda vez
gue mediante éste se incrementa la transparencia de la informacion,
aumenta la credibilidad, disminuye la incertidumbre, se limita la
discrecionalidad de la regulacién, permitiendo el acceso oportuno a la
informacion para alcanzar una gestibn mas eficiente y por ende el
cumplimiento del principio de servicio al costo.

XXI. Que aunado a lo anterior, para poder cumplir con los objetivos
especificos 3.2.1 y 4.4.1 asi como con la accion 3.2.2.1 del VII PNE
2015-2030 se requiere necesariamente estandarizar la informacion de
todas las empresas del pais, es decir, haber concluido la accion 3.2.2.2,
motivo por el cual se debe culminar el proceso de estandarizacion de
informacion financiero-contable con los saldos al cierre del afio 2016,
con el proposito de no postergar el cumplimiento de otras metas
asociadas al VII PNE 2015-2030.

XXIL. Que el proyecto de estandarizacion de informacion financiero-contable
(contabilidad regulatoria) que lleva a cabo la Intendencia de Energia
desde el 2013, abarca a las empresas del sector eléctrico : ICE, CNFL,
ESPH, JASEC, Coopelesca, Coopeguanacaste, Coopesantos Yy
Coopealfaro, en todas las etapas de la prestacién del servicio de
suministro eléctrico en las que participan.

XXIII. Que el proyecto estandarizacién de informacién financiero-contable
(contabilidad regulatoria) ha sido desarrollado mediante las siguientes
etapas: (a) la capacitacion tanto de funcionarios de la Intendencia como
de funcionarios de las empresas del sector eléctrico, (b) un diagnostico
mediante el cual se analizaron los planes de cuentas de cada una de
esas empresas y sus sistemas contables, (c) una valoracion de dichos
planes que permitid contar un borrador de listado Unico estandar de
cuentas para cada uno de los servicios, (d) la depuracion de dicho
listado por servicio mediante reuniones conjuntas entre cada empresa
y funcionarias de la Intendencia. A partir de esas etapas el proyecto
concluird con la (e) implementacion por medio de la formalizacion de

RIE-068-2016/128936 Pagina 12 de 17



ALCANCE DIGITAL N° 112.—Jueves 30 de junio del 2016

aresep

AUTORIDAD REGULADORA
DE LOS SERVICIOS PUBLICOS

ese plan de cuentas por servicio mediante la presente resolucion y (f)
el posterior seguimiento que se realizara de dicha implementacion para
corroborar la debida asignacion de cuentas contables y sus saldos,
informacion que servira de base a los estudios tarifarios.

XXIV. Que para facilitar la implementacion del proyecto de estandarizacion de
informacion financiero-contable (contabilidad regulatoria), la IE
considerd conveniente involucrar desde un inicio a las 8 empresas del
sector eléctrico, propiciando un proceso de participacion efectiva e
incluso de acompafiamiento por parte de funcionarios de esta
Intendencia, en la revision de los planes y en el ejercicio de
homologacién entre sus cuentas y los planes regulatorios en revision.

XXV. Que previo a la promulgacion de la presente resolucibn se han
completado con éxito casi cuatro rondas de sesiones (quedando, a la
fecha de esta resolucién, pendiente de confirmar la cuarta reunion
anicamente con Coopelesca y Coopealfaro) de trabajo con todas las
empresas del sector para realizar la depuracion y el proceso de
homologacién, permitiendo a la IE incluir en los planes y formatos a
establecer todas las observaciones de las empresas eléctricas que
fueron consideradas validas. Por lo que a la fecha, ya se cuenta con
suficiente informacion para realizar esa formalizacion del requerimiento
de informacion y suficiente avance en la homologacion por parte de las
empresas como para considerar todas las observaciones aplicables
recopiladas en el periodo de sesiones de trabajo en dichos formularios.

XXVI. Que a pesar de lo indicado respecto el nivel de avance de las
empresas, se considera razonable y proporcionado otorgar un plazo
por lo que resta del 2016 e incluso hasta marzo del 2017, para que las
empresas concluyan el proceso de implementacion y remitan el primer
informe financiero-contable (contabilidad regulatoria) con los formatos
establecidos en esta resolucion.

XXVII. Que de conformidad con lo sefialado en los resultandos vy
considerandos precedentes, se requiere establecer de manera
unificada la estructura, descripcion, periodicidad y orden de la
informacion financiero-contable que los prestadores del servicio publico
de suministro de energia eléctrica, en cualquiera de sus etapas, deben
cumplir en adelante relativa al plan de cuentas contables y los formatos
de presentacion de estados financieros ante esta Intendencia, tal y
como se dispone en esta resolucién.
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POR TANTO
EL INTENDENTE DE ENERGIA
RESUELVE:

I. Solicitar a las empresas eléctricas: Instituto Costarricenses de
Electricidad (ICE), Junta Administrativa del Servicio Eléctrico Municipal
de Cartago (JASEC); Compafia Nacional de Fuerza y Luz, S.A.
(CNFL); Empresa de Servicios Publicos de Heredia S.A. (ESPH),
Cooperativa de Electrificacién Rural de San Carlos R.L. (Coopelesca);
Cooperativa de Electrificacion Rural de Guanacaste R.L.
(Coopeguanacaste); Cooperativa de Electrificacion Rural Los Santos
R.L. (Coopesantos) y Cooperativa de Electrificacion Rural de Alfaro
Ruiz, R.L. (Coopealfaro), remitir a esta Intendencia la siguiente
informacion:

1. Los saldos de las cuentas contables y los estados financieros
anuales por actividad y consolidados (corte diciembre), a mas
tardar el dltimo dia habil del mes de marzo del afio siguiente al
corte, de conformidad con los anexos del 1 al 9 de la presente
resolucion, referidos a lo siguiente:

I. Anexo 1. Plan de cuentas uniforme para el servicio de
generacion.
ii. Anexo 2. Plan de cuentas uniforme para el servicio de
transmision.
iii. Anexo 3. Plan de cuentas uniforme para el servicio de
operacion del sistema eléctrico nacional.
iv. Anexo 4. Plan de cuentas uniforme para el servicio de
distribucion.
v. Anexo 5. Plan de cuentas uniforme para actividades no
reguladas.
vi. Anexo 6. Balance General.
vii. Anexo 7. Estado de Ganancias y Pérdidas.
viii.  Anexo 8. Flujo de fondos.
iX. Anexo 9. Manual de cuentas regulatorio.

Establecer que el primer reporte comprendera los saldos al cierre

del afio 2016 y debera ser entregado a mas tardar el altimo dia habil
del mes de marzo 2017. Dicho reporte debera contener la
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homologacién completa de las cuentas de sus contabilidades con
las de los planes de cuentas anexados a esta resolucion, segun
corresponda.

2. A partir de enero de 2017, los saldos de las cuentas contables y los
estados financieros por actividad y consolidados de conformidad
con los formatos incluidos en los anexos del 1 al 8 de la presente
resolucién, con corte trimestral (marzo, junio, setiembre), a mas
tardar el ultimo dia habil del mes siguiente a cada trimestre (abril,
julio, octubre).

3. A méas tardar el dltimo dia habil de marzo de cada afio, la
metodologia y/o procedimiento de asignacion de cuentas comunes
entre actividades, el listado de criterios de asignacion que utilizaran
para el afio en curso, de tal forma que se detalle la justificacion
técnica de la aplicacion de cada uno y su calculo. Dicho listado
debera coincidir con lo presentado y conciliado en la peticion
tarifaria que la empresa presente durante ese afo, para trazar los
respectivos saldos entre los afios. En el caso de que la aplicaciéon
de un mismo criterio modifique los datos de un periodo a otro de
manera significativa, la empresa debera justificar el origen de esa
variacion.

Para el caso en que las empresas creen o eliminen cuentas
contables en sus respectivos planes, deberan remitir en conjunto
con los criterios anuales de asignacion, la homologacion de las
cuentas nuevas con los planes incluidos en los anexos del 1 al 5
de la presente resoluciéon, segun correspondan.

Para el corte contable diciembre 2016, por ser la primera vez que
se utilizaran los formatos aqui definidos, se debera remitir como
anexo el listado de criterios de asignacion utilizado en ese afo y el
gue se utilizara en el afio 2017.

En el caso de que las empresas cambien los criterios de asignacién
0 creen o eliminen cuentas, entre el dltimo listado remitido y la
peticion tarifaria, deberan incluir en dicha peticién la nueva lista de
criterios de asignacion de cuentas comunes, su justificacion y la
conciliacién que permita trazar los saldos entre afios.
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[I. Indicar a las empresas listadas en el Por Tanto | de esta resolucion,
que los estados financieros anuales auditados, por actividad y
consolidados deberan ser presentados de conformidad con el Por
Tanto Il de la RIE-013-2014, es decir que deberan ser presentados a
mas tardar el ultimo dia de mayo de cada afio.

lll. Indicar a las empresas listadas en el Por Tanto | de esta resolucion,
que la informacion que remitan a la luz de lo dispuesto en la presente
resolucién deben estar acorde con los anexos de la presente
resolucién, los cuales se encuentran disponibles en la pagina web de
la Aresep, en la siguiente direccién electrénica:
http://aresep.go.cr/electricidad/tarifas#

Las empresas de forma unilateral no podran variar los formatos
incluidos en los anexos indicados por ninguna razon, cualquier
modificacién que consideren conveniente realizar a los mismos, deberé
ser gestionada a través de la Intendencia de Energia, para que se
valore técnicamente su procedencia y que de ser pertinente, se ajuste
de forma estandarizada. Lo anterior con el fin de mantener la
consistencia y la comparabilidad de la informacion.

IV. Indicar a las empresas listadas en el Por Tanto | de esta resolucion,
gue toda la informacion contable que se remita a esta Intendencia en
atencién a lo dispuesto en la presente resolucién, debera presentarse
en formato digital trazable y editable, que facilite el tratamiento de los
datos por sistemas informéaticos.

V. Indicar a las empresas listadas en el Por Tanto | de esta resolucién,
gue en la presentacion de los estudios tarifarios a partir de abril 2017 y
para el cumplimiento de la RIE-131-2015 del 18 de noviembre de 2015,
se deberan utilizar los planes de cuentas uniformes establecidos en
esta resolucion.

Ademas, bajo el marco de la RIE-131-2015 y con el propdsito de
permitir comparabilidad entre afios anteriores al 2016, las empresas
deberan presentar en sus peticiones tarifarias la informacién en los
formatos establecidos en la RIE-131-2015 adicionando una columna de
homologacion y conciliacion de las cuentas de periodos anteriores al
2016, que permita realizar los correspondientes analisis horizontales
entre aflos y dar debida trazabilidad a la informacion contable.
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VI. Indicar a las empresas listadas en el Por Tanto | de esta resolucion,
que los equipos técnicos de la Intendencia de Energia se encuentran a
disposicion para continuar con el acompafiamiento en la
implementacion de la presente resolucion y facilitar la transicion hacia
los nuevos requerimientos de informacion regulatoria.

VII.  Derogar el Por Tanto Il de la resolucion RIE-013-2014 del 19 de marzo
de 2014.

En cumplimiento de lo que ordenan los articulos 245 y 345 de la Ley General
de la Administracion Publica (LGAP) se informa que contra esta resolucion
pueden interponerse los recursos ordinarios de revocatoria y de apelacion y
el extraordinario de revision. El de revocatoria podra interponerse ante el
Intendente de Energia, a quien corresponde resolverlo y los de apelacion y
de revision podran interponerse ante la Junta Directiva, a la que corresponde
resolverlos.

De conformidad con el articulo 346 de la LGAP, los recursos de revocatoria
y de apelacion deberan interponerse en el plazo de tres dias habiles contado
a partir del dia habil siguiente al de la notificacion y, el extraordinario de
revision, dentro de los plazos sefialados en el articulo 354 de dicha ley.
PUBLIQUESE Y NOTIFIQUESE.

Juan Manuel Quesada, Intendente De Energia

1 vez.—Solicitud N° 0870-1E.—(IN2016042587).
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